Fiche Pratique n°4 : Licencié Etranger

Définition du joueur étranger
Sont considérées comme étrangéres, les personnes ne bénéficiant pas de la nationalité francaise.

1. Procédure 1°¢ demande de licence :

Procédure applicable pour toute premiére création de licence dans les catégories -16 ans a +35 ans
incluses.

Sur l'Intranet F.F.H., le club doit pré-saisir la licence du joueur et télécharger au format PDF l'intégralité des pieces
ci-dessous :

- Une copie de la piece d’identité (recto-verso pour une carte d’identité), quelque soit la série (compétition,
loisir, service)

Dispositions applicables aux seules licences « compétition Gazon » et « compétition Salle » :

- Le formulaire d’ « Engagement sur I’honneur joueur étranger » complété et signé par le joueur étranger et
le Président du club frangais ; *
Le délai de 30 jours entre le dernier match joué a I'étranger et le premier match joué en France ne s’applique
qu’aux catégories - 19 ans, + 19 ans et + 35 ans

- Le Certificat de non-objection délivré par la Fédération que 'athléte est susceptible de représenter au sein
d’un collectif national. Lien FIH vers les sites web des associations nationales : http://www.fih.ch/inside-
fih/our-members/

Important :

e La fédération Anglaise ne délivre pas de C.N.O aux joueurs de nationalité anglaise n’ayant pas fait 'objet
d'une sélection en collectif national dans les catégories d’age moins de 18 ans et plus, durant les 5
derniéres années. Dans ce cas, les joueurs sont tenus de fournir une attestation sur 'honneur (attestation
disponible sur le site de la FFH : pratiquer/se licencier/formulaires/Licencies étrangers : attestation joueurs
anglais)

e Pour les joueurs de nationalité Hollandaise, deux cas de figure :

o Joueurs ayant joué en 1% ou 2"% ligue durant les 5 derniéres années : doivent faire une demande auprés
de la Fédération Hollandaise competitie@knhb.nl en complétant le document « NOC.doc » téléchargeable
sur le site http://www.knhb.nl.

o Joueurs nayant pas joué dans ces ligues : peuvent compléter le « Blanco NOC » téléchargeable sur le
site : http://www.knhb.nl

* Pour les joueurs de nationalité Australienne : Le document « No Objection Certificate Application Form »
téléchargeable sur le site de la Fédération Australienne : http://www.hockey.org.au est & compléter et a
envoyer a I'adresse suivante : todd.faulds@hockey.org.au. La Fédération Australienne délivrera ensuite le
C.N.O du joueur.

Le club doit en outre s’acquitter des droits de licence et des éventuels « Frais de gestion C.N.O. » (cf. tarifs fiche
pratique n°1) ;

A réception du dossier complet, la F.F.H. examine le dossier et valide la demande de licence, puis en informe le

club.
En cas de refus, la F.F.H. le signifie au club qui a fait la demande.
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Compte tenu de la dématérialisation de la licence, une fois la licence validée par le service des
Ilcences, le club devra, dans I'Intranet F.F.H., sur la fiche d’identité de I’adhérent, télécharger une photo
d’identité au format numérique.

2. Procédure renouvellement de licence

Procédure applicable pour tout renouvellement de licence dans les catégories -16 ans a +35 ans incluses.

Disposition applicable aux licences Compétition Gazon et Salle :
Sur I'lntranet F.F.H., le club doit pré-saisir la licence du joueur et télécharger au format PDF le Certificat de non-
objection délivré par la Fédération que I'athléte est susceptible de représenter au sein d’un collectif national

Disposition applicable aux licences Loisir et Service :
Sur I'Intranet F.F.H., le club doit pré-saisir la licence du joueur.

Le club doit en outre s’acquitter des droits de licence et des éventuels « Frais de gestion C.N.O. » (cf. tarifs fiche
pratique n°l1) ;

A réception de la demande, la F.F.H. examine le dossier et valide la demande de licence, puis en informe le club.
En cas de refus, la F.F.H. le signifie au club qui a fait la demande.

Tout dossier incomplet ne sera pas traité par la F.F.H.

Textes de référence : Réglement Intérieur F.F.H. — Titre |, articles 3.2.8.1.3, 3.3.4 et Titre V, articles 15.3.1 et 15.3.3.
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PROCEDURE DE SAISIE DE LA LICENCE DANS I'INTRANET

1- CREATION DE LICENCE

Lorsque vous étes sur la structure club :

e FFH ILE DE FRANCE CD75 C0689 - C.R.

i) Page d"accueil

a\ Structures
L]

m Adhérents / Licenciés

= Liste des licenciés
» = Création des licences

= Editer les attestafl )s de
licences

Dans le menu déroulant sur la gauche de votre
écran, Cliquez sur « Création de Licences »

« _» Administration

I Recherche de personnes

I it Saisi
Un moteur de recherche apparait. Saisissez le
Pour lancer la recherche, le code adhérent OU le nom/prénom doivent étre renseignés, nom/prénom de la personne a licencier OU son

numéro de licence («code adhérent»).

Pour le nom et prénom, l'utilisation du joker * est permise {en fin du mot).

Exemple : saisissez DUR", et vous trouverez toutes les personnes do ‘commence par DUR.

La personne existe dans la base fédérale, vous souhai
le code adhérent :

OU le nom : prénom : +~" Rechercher

rcher, saisissez

+"  Liste des licenciés 2012 a renouveler.
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Deux possibilités :

a- L’adhérent existe :

De1a7sur7 ‘ A ___ Cliquez sur I'adhérent concerné, afin
SEE AR B S 4 o & LRe the sl e L o ot e d'utiliser les informations déja saisies lors

S e ———— —— cusma: des saisons précédentes.

e
HOCKEY
CLuB
2006 C052- SPORT  Actif Loisir-18ans  -10 ans
ATHLETIQUE
MERIGNACAIS
CAMBRAI 2007 €222 - Actif Loisir-18ans -8ans
CAMBRAI
HOCKEY
CLuB
MIRTA 23/01/1982 Femme 13001 MARSEILLE 01 2013 C0689-CLUB  Actif
RACHEL

EMILIE 16/01/1997 Femme

MATTHIEU 23/11/2000 H

OLVER 28/04/1982 Homme 60240 LE MESNIL 2008 €526 - Actif
THERIBUS VILLIERS LE
BEL HOCKEY
CLUB
SOPHIA 26/11/2001 Femme 59400 CAMBRAI 2007 €222 - Actif Loisir-18ans -8 ans
CAMBRAI
HOCKEY
CLUB
THOMAS 221041992 Homme 59400 CAMBRAI 201 €222 - Actif
CAMBRAI
HOCKEY
CLUB

: 2 < q >
¢ Retour 3 la recherche ® Créer une nouvelle personne 1

b- L’adhérent n’existe pas

= T oo T Si aucun résultat n'est trouvé, il convient
& reation licence ,

donc de « créer une nouvelle personne».

Nb résultats par page | 50[ =0
Aucun élément a afficher << < > >

Code Adh. Nom o Prénom ~ Date naissance Sexe Code postal  Ville Aanée derniére licence  Structure Etatlicence  Typelicence Catégorie d'ige

Aucun i

Sivous souhaitez étendre votre recherche a toutes les personnes dont le noyf commence par Pa, cliquez ici ou saisissez Pa* dans la recherche.

Retour a la recherche @ Créer une nouvelle personne

Aucune personne correspondant 3 la rec&?.le n'a été trouvée. << < >3

A Pétape de création de licence, il est obligatoire de saisir le nhom de la
personne lors de l'utilisation du moteur de recherche, afin que le programme GOAL
recherche si cet adhérent existe déja dans la base de données, ceci afin d’éviter la création
de doublons.
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2- CREATION DE LA PERSONNE

La page de création de la personne s’affiche vide dans le cas de création d’'un nouvel
adhérent.

Elle est pré-remplie et modifiable dans le cas d’'un renouvellement de licence.

A noter que certaines informations ne sont pas modifiables sur une personne déja existante
(civilité, nom, prénom, nom de jeune fille, date de naissance).

v v v

Creation d'une licence

P

Y ) \ \ N
0 \o\e)

’ ) ) ) ) S Yo
\_ Création de la P e / Licence / Options / Justificatifs / i i /

/ itulatif |
N

IDENTITE DE LA PERSONNE

Civiité : * M. ) Mme
Nom:* |TORRES

L ! Prénom: * TMIRTA

Nom de jeune file : | |

Nationalté : | ESPAGNE =
Date de naissance : * [23/01/1982 | [7] \ Lieu de nai - il

N’oubliez pas de renseigner la nationalité de la

personne.
COOiI S DE LA
N°,Rue:* | | [Faites votre choix [=]
Appartement, l":tage. Escalier :
Batiment, Rési
Lieu dit, BP. * |
Code postal/ Vile = | 1
Pays: |FRANCE =l
Télg 9 Autre télé
Mobile: | | Autre mobile: | ]
Adresse email :* :7 ‘ <\ Autre email : |
Fax: |
——————— noq 3 . y P
La saisie de I'adresse mail de 'adhérent est
* Une seule des deux lignes est requise. . .
* Champ obligatoire obl 19 atoire
INFORMATIONS C —
Utilisation adresse (mailing) : * Faites votre c@' : Situation de famille : | Faites votre choix E|
Profession: | |

[ e | suvan ]
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3- LICENCE

PERSONNE A LICENCIER - p

\

, @

l ) O
\_ Création de la Personne / Licence / Options /

Code Adhérent :

Nom

&

3 N\
\ |

‘wsticatts - Cliquez sur le menu « Type de licence » et faites

votre choix.
uis cliquez sur « Suivant » pour passer a I'étape

3

Date de demande : 06/06/2013

Type de licence 1 * | Compétit

Gazon-16 ans

Tarif : * Normal

Date de souscription : 06/06/2013

4- OPTIONS

\

\

‘\; Création de la Personne / Licence / Options /

-\“

&

e

Code Adhérent :

Nom: TORRES

ASSURANCES

L'attention des responsables de I'association est spéciale
que présente la souscription d'un contrat d'a;
sportive peut les exposer (artL

Souscription Assurance (

):* @ Oui

) Non

: .
\ 1

; . G
f = = rer .
Justificatits . pa&férez-vous au formulaire de demande de

licence complété par I'adhérent et cochez « oui »
ou « non » en fonction de sa volonté (ou celle de
son représentant Iégal) de souscrire aux
conditions d’Assurance Individuelle Accident.

I SITUATION mum‘ﬁiuk‘

@ Licence pour un adhérent de nationalité étrangére

KT £ O

€e sur leur obligation d'informer leurs adhérents de l'intérét
e personnes couvrant les dommages corporels auxquels leur pratique
ode du sport).

Afin de procéder a la pré-saisie de la Licence,
cochez la case :

«Licence pour un adhérent de nationalité
étrangeére (-16 ans, -19 ans, +19 ans, +35 ans) »,
ce qui vous permettra de passer a 'étape suivante
en cliquant sur « Suivant »
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5- JUSTIFICATIFS

A I'étape 4, les « justificatifs » relatifs a la
situation propre a I'adhérent étranger sont
demandés en téléchargement (cf. pages 1 et 2).

| Création de la Personne / Licence / Options / Justificatifs / Info

Préalablement a la saisie, assurez-vous de
disposer des documents appropriés au format

(4]

PDF
(= Format unique autorisé en téléchargement)

PERSONNE A LICENCIER —
Cf. : Recommandations en matiere de création de
Code Adhérent : Nom: TORRES P PDF)
-
el
v

Copie de piéce d'identité pour toute premiére demande de licence a la FFH dans les catégories

Compétition (Gazon et Salle) :

surl "Joueur & sur I'imprimé FFH pour les licences Compétition

Salle) :

Certificat de non objection pour la saison en cours délivré par la fédération d'origine pour les licences

TgsxPieeelqenme.pdf | m
e
TestEngagementHonne: m

(Gazon et

T B O

Une fois les documents téléchargés, pour passer
a I'étape suivante cliquez sur « Suivant »

Pour télécharger les justificatifs cliquez sur

« Parcourir »

| @) Envoi du fichier Ty -
—

g‘l

VS0 > TestMBS b
RS Tewes s

Recherchez le document souhaité dans vos

Organiser Nouveau dossier
S Favoris il Nom ’ Modifié
Ml Bureau |, Capture
2| Emplacements re| .. Photos
& Téléchargements| 1 Tests
£l fHTestcNO

06/06/2013 15:47
05/06/2013 15:35,
06/06/2013 15:4
29/05/201311:1

Fichiers puis Cliquez sur « Ouvrir ».

le

Le document est maintenant téléchargé.
Vous pouvez procéder de cette facon pour
télécharger 'ensemble des justificatifs demandés

4 Bibliothéques T testavisdedemissionClubQuitte 05/06/201315:1
|5 Documents ] TestEngagementHonneur 20/05/2013 11 ‘maepencropaT L1
[&=] Images @ TestPieceldentite 29/05/201311:45 Adobe Acrobat D... lI
J’ Musique —

B vidéos

1% Ordinateur A

& os(
53 charlotteboudier ~ ¢ | n 'l | »
Nom du fichier : v | Touss fichiers N "
[ omr
Y
)
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6- INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

) . . Dans le cas d’'une licence service fonctions
Dans _Ie cas d’ung licence compet_mon, service « délégué », «dirigeant», « comité directeur »,
(fonctions « entraineur » ou « arbitre ») et loisir, la « médecin », cocher « non ».
saisie des informations relatives au certificat
médical est obligatoire.
Référez-vous pour cela au certificat médical établi '
en langue francaise que I'adhérent vous aura AR _ 0 )
transmis lors de son inscription : N

PERSONNE A LICENCIER

Nom: TORRES

Code Adhérent :

Il est obligatoire de saisir le n°R.P.P.S. du
médecin, composé de 11 chiffres.

CERTIFICAT MEDICAL

Certificat médical de non contre indication
- S
Certificat médical : * @ Oui (7)Non Date de délivrance : |16/02/2013 i)

Nom du médecin : |[LOITE ROMAIN I Numéro du médecin : | 10802281714

SURCLASSEMENT

Vérifier la nécessité de saisir un simple surclassement,

@ Aucun () Simple

= i | 5 e s |

7- RECAPITULATIE

{\7 Création de la Personne / Licence / Options / Justificatifs / Informati 6 ires / Récapitulatif ‘
PERSONNE A LICENCIER
Code Adhérent : Nom: TORRES Prénom: MIRTA Date de naissance : 23/01/1982

RECAPITULATIF

Compétition Gazon 1350 €

1,42€
1492€

Assurance
TOTAL A PAYER

¢ Précédent m ~ Valider

A cette ultime étape, la validation de la licence par le gestionnaire fédéral a pour effet de la faire passer a I'état
« En attende de validation ».

Aprés étude du dossier par le service des licences et, dans le cas d’'un dossier complet, la F.F.H. validera la
licence et en informera le club.

Un club qui a opté pour le mode de reglement par chegue (facturation) ne doit pas
nécessairement se fier au tarif visible a I’étape 5. En effet, aprés étude du dossier par le
service des licences, des frais de C.N.O. pourront éventuellement étre ajoutés. La F.F.H.
informera le club de la validation d’un dossier et lui indiquera le montant définitif de la
commande correspondante.
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8- SITUATION DE LA LICENCE AVANT VALIDATION FEDERALE

‘ Coordonnées Accés l Licences ‘ Fonctions Traces Justificatifs

s

(9 SAISON 2013
Structure : C0689 - CLUB RACHEL Commande :
Type de licence : Compétition Gazon Etat: En attente de validation
Catégorie d'dge : Date de validation :
Date de demande : 06/06/2013 Date de souscription : 06/06/2013
Edition : A éditer Date d'édition :
Validité : - Montant: 13,50 €
Afficher les certificats médicaux +)|
Afficher les options +)|
Afficher les informations complémentaires +,|

9- SITUATION DE LA LICENCE APRES VALIDATION FEDERALE, SAISIE DU REGLEMENT ET ENREGISTREMENT
DE LA PHOTO DU LICENCIE

Coordonnées Acceés ‘ Licences ‘ Fonctions Traces Justificatifs

[ ISECRELIER &

Structure : C0689 - CLUB RACHEL Commande : 0000000441.13.13.005
Type de licence : Compétition Gazon
Catégorie d'dge : Date de validation : 06/06/2013
Date de demande : 06/06/2013 Date de souscription : 06/06/2013
Edition : A éditer Date d'édition :
Validité : 06/06/2013 - 30/06/2013 Montant: 13,50 €

Afficher les certificats médicaux +_;|
Afficher les options +]
Afficher les informations complémentaires +)|

Afficher Attestation
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FORMULAIRE FICHES PRATIQUES

Licenciés étrangers

ENGAGEMENT SUR L’HONNEUR
JOUEUR ETRANGER
(Est considérée comme « étrangére », toute personne ne bénéficiant pas de la nationalité francaise)

Je soussigné(e), Melle, Mme, M. ... .

déclare sur 'honneur ne pas jouer simultanément dans un club étranger, et ne pas avoir disputé de
rencontre dans un championnat de club étranger 30 jours calendaires avant mon premier match de
championnat de France.

I undersigned, Miss, Mrs, M ... ... ... oo s cin vin i s i v e e

declare on the honor not to play simultaneously in a foreign club, and not to have competed for a
meeting in a championship of foreign club 30 calendar days before my first championship match of
France.

- Date du dernier match de Hockey sur gazon (3JJ /IMM/AAAA) e e

Date of the last match of field Hockey (33 /MM/AAAA) : O

- Date du dernier match de Hockey en salle (33 IMM/AAAA) L

Date of the last match of Indoor Hockey (3J /IMM/AAAA): O S SO
Signature de l'intéressé(e) Signature du Président de Club

Rappel des Sanctions : Reglement disciplinaire (annexe 1, sanctions particuliéres) :

Article 3 Infraction par un joueur étranger a I’engagement sur I’honneur (cf. : Réglement Intérieur, article
3.2.8.1.3)

Toute infraction a 'engagement sur I’honneur mentionné a l'article 3.2.8.1.3 du Reglement
Intérieur :
- Pour le joueur : par un retrait immédiat de licence du joueur concerné et linterdiction pour ce dernier
d’obtenir une nouvelle licence avant un délai de 5 ans.
- Pour le club ayant licencié le joueur : une amende de 5000 euros.
- Les dispositions réglementaires liées au fait d’avoir fait jouer un joueur non qualifié seront appliquées pour
chacune des rencontres de championnat auxquelles le joueur en infraction aura participé.
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