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Compatibilité navigateur : GOAL est compatible et testé avec les versions de navigateurs suivants :
Internet Explorer 8 et 9, Firefox 3.6, Chrome 10 et Safari 5.

Résolution d’écran : La résolution d'écran minimale pour l'utilisation de GOAL est 1024 x768 pixels.

Connectez-vous a Internet et allez a I'adresse suivante :

https://ffh-goal.multimediabs.com

Ou accédez a I'Intranet & partir de la page d’accueil du site Internet de la F.F.H.
www.ffhockey.org

Calendrier Gazon

T
Championships
« Hockay sur gazon Rendez vous ce week end, 23 & 24 juin pour le Trophée National de Filles moins de 21 ans
© R Clubs {catégorie benjamins, U123 sur le terrain du Lille M.H.C. (106,

Henri Delecaux 59130 Lambersart)...

LIRE LA SUTITE...

ESPACE LICENCIES

Dirmanche 26 Aot
Eurohockey Junior A destination des
Championships licenciés, connectez

Gargons moins de 21 ans

INTRANET

Service Civique - Offre HC Quimperois
A destination des

Bréves clubs, connectez
vous !

Le HC Quimper vient d'obtenir I'agrément pour accueillir un service civique. Le club propose Cliquez ici

donc un contrat de 7 mois pour un service civique, Retrouvez la fiche de presentation du poste

en...

LIRE L& SUITE...
RECEVOIR HOCKEY EXPRESS

Saisissez les informations
demandées : code utilisateur
e-mail, code affiché, puis
cliguez sur « Valider »

| i Bienvenue sur le site intranet
ii d"ﬁ!lﬂl.‘i i
il T

Code utilisateur : —
wot ae passc : [

En cas d’oubli de mot de
passe, cliqguez sur « Mot de
passe oublié ? »

) Glaire Vardenal
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2.1 Mot de passe oublié

s Mot de passe oublié¢ 7
l RE'cupEﬁAmﬁnumrnﬁw’ - TSR
1 oo achérant ]

Hom
Prénom:

Dale de nafssance

Email |
L'emsil saisi sera automatiguement enregistid sur votre fichs
adhérert, et servira pou Ia récupération o mat de passe.

(¢) Glaire Verdenal

Un mot de passe provisoire vous est alors attribué par mail.

ey

Mot de passe oublie ?

Un nouveau mot de passe vous a ete attribug
Il wient d'etre envoyé 3 votre adresse mail, wous le recevrez
d'ici quelgues minutes.

Code utilisateur : {J
Mot de passe : [YTRPRT STl N

o valider

Mat de passe actuel: ‘.

Le nouvean mot de passe duit étre diférent de fancien, dait
contenir 8 minimum 8 caractéres et au moins 2 chiffres o
caractires spciaux.

Nouvesu mot de passe

Répeter mot de passe: |

T
&
H
3

s
@

Vous étes alors destinataire d’'un mail de confirmat

R

(c} C. Dupont

Saisissez le code utilisateur et
le mot de passe provisoire

Suivez ensuite les instructions
en modifiant votre mot de
passe provisoire, puis cliquez
sur « Valider »

ion de votre nouveau mot de passe.
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2.2. Acces a la page d’accuell

Wian compte @ Déconnexion (8]
=
6 ]
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

-’ Stiuctures E.3 FFH. ILE DE FRANCE cD7s C0699 - H.C. PARIS
USE Y
Une fois votre code utilisateur et votre mot
de passe saisis, vous accédez a la page

I‘ Spartif MESSAGE
L] | 3 .
F__TEST —e——— d'accuell de la s'tructure sur laquelle vous
disposez de droits.

% Adhérent / Licenciés

.‘ Administration
|

2.3 Mon compte/Modification du mot de passe

Mor compte £ Déconnesion ([§) £

7

= Liste des structures q Mon compte M
= Btructure courante

S ST

.?Admlnlslmlmn s [
l‘ Spartif Email: Iih@hockey.org

Wodifier mon mot de passe

A

Vous avez la possibilité de modifier votre
mot de passe.

— G e )

- o Pour accéder aux informations relatives a
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

votre compte, cliquez sur E]

H

FFH ILE DE FRAMCE (e

.‘ Structures
-]

ACCES

C0699 - HOCKEY CLUB DE PARIS
Gestionnaire Structure
Consultant Structure

jie licence

Suivez ensuite les indications

: Champ de saisie obligatoire |

WODIFICATION DU MOT DE PASSE |
Mot de passe sctuel, | |

Le noweau mat de passe doit Btre diférent de fancien, dolt contenir au minimum & caractétes ot au moins 2 chites |
ou carectéres spéciax,

Houvesu mot de passe |

|
Répeter mit oe passe . | |

2.4 Déconnexion

wion compte £ Déconnexion (@)
=
(3 ]
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

W stuctures #  FFH  LEDEFRANCE  CO75  CO699 - H.C.PARIS
|

Page d'accueil M=)

@l Adhérent / Licenciés

, -
-® aawinistation Pour vous déconnecter, cliquez sur

E Spahi MESSAGE
TEST DE MESSAGE D'ACCUEIL
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ELEMENTS PREALABLES A LA SAISIE ET A LADELIVRANCE DE LA LICENCE

1

POUR LA SAISON 2012/13

Photo d'identité numérigue de I'adhérent __ répondant aux critéres suivants :

v" Format portrait

v' 175 x 275 pixels (dimensions maximales)
v" Poids maximal 80 ko

v" Couleur ou noir et blanc

Cette photo doit étre déposée sur la fiche d’identi té du licencié, soit par le club via I'Intranet,
soit par I'adhérent via son espace personnel (chapi tre 3.3) :

pour les nouveaux adhérents : aprés la création de la premiére licence ;
pour les renouvellements de licences : avant la sai sie de la licence.

Afin de simplifier la collecte des photos d’identité par les clubs il est conseillé :

2.

[

4.

une prise de photo avec un appareil photo numérique (éviter les photos scannées) ;
de consulter le guide de «Recommandations en matiére de cadrage et de
redimensionnement de photos »*.

Adresse électroniqgue valide de I'adhérent saisie dans lIntranet, sur la fiche adhérent
(coordonnées) afin que celui-ci puisse recevoir par mail sa licence et ses codes d'acces a
'espace licenciés. A défaut, il est conseillé aux clubs de saisir I'adresse mail du club.

Adresse mail valide de correspondance de club saisie dans I'Intranet sur la fiche d’identité
du club (bloc adresse de correspondance), afin que le club soit destinataire en copie de
I'attestation de licence délivrée a 'adhérent

Certificat médical datant de moins d’'un an au moment de la création pour les demandes
de licences Compétition , Loisir et Service fonctions « arbitre » et « entraineur ».

Des informations trés précises sont demandées a la saisie :

5.

date du certificat médical,

nom du médecin

numéro d'identification « RPPS » (Répertoire Partagé des Professionnels de Santé) du
médecin. Il s’agit d'un numéro a 11 chiffres . Afin d'optimiser la collecte de ces renseignements
par les clubs aupres de leurs adhérents, la F.F. Hockey met a disposition un certificat médical
type* a faire compléter par le médecin. Afin de connaitre le numéro R.P.P.S. d'un médecin,
suivez ce lien : http://www.conseil-national.medecin.fr/annuaire

Formulaire_de demande de licence 2012/13  complété et signé par l'adhérent ou son
représentant légal*.

*Disponible en téléchargement sur le site Internet de la F.F.H. www.ffhockey.org , rubrique « Se
licencier », « Formulaires ».




Manuel 2012/13 club réglant par chéque

3.1. Etapes preéalables

3.1.1 Affiliation du club

G

L

won compte £ Décornexion

Cliquez sur
« Adhérents/licenciés » , puis sur '

« Création des licences ».

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

3 Structures £ FFH ILE DE FRAMCE ESsonnNg

82, adusrent Licenciss €

|
L,

= Liste des licenciés

= Création des I\cences‘

.m Administration

‘ Suortif

Wion compte {8 Déconnexion
=
(]

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

L FFH. ILE DE FRAMCE co7s C444 - AS. PARIS

.B Stiuctures

E— &)
a Adhérent / Licenciés
.B Administration
= Pour saisir une licence, vous devez régler votre affiliation.
La saisie de la premiére licence Voulez:vous vous:affilic 7
de la saison est soumise a Affiiation 0,00 €
I'affiliation préalable du club . Ttal Afiision 0,00.&
Cliquez sur « Valider
I'affiliation »

I
3.1.2 Téléchargement de la photo didentité pour un adhérent déja

référencé dans I'Intranet (cas du renouvellement de licence)

&Dans le cas d'un renouvellement de licence pour un
I'Intranet, il convient en premier lieu de téléchar
'adhérent (vous référer au chapitre 3.3). Toute cr
étape préalable.

adhérent déja référencé dans
ger la photo d’identité sur la fiche d’'identité de
éation de licence sera impossible sans cette

i
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2012 - 2013

.m Structures

g Adhérents / Licenciés
= Liste des licenciés

= Création des licences
= Editer les attestations de

a leur fiche d’identité, rendez-vous a la rubrique

« Adhérents/Licenciés » , puis « Liste des licenciés ».
H

= Sélectionnez ensuite 'adhérent pour lequel vous souhaitez
télécharger la photo d’identité, puis référez-vous aux
indications du chapitre 3.2.

licences
.? Administration Deldassurs G M
1 Code Adh. Nom Prénom . Localité Etat de la licence Date de naissance Debut de validite Type de licence Lategorie d'ige
¥ sporit \ | \ [ || \ \ | [ | [ | 1
80020702 DUPONT JEAM  75018PARIS  Actif T2 950 15066012 Compétition Gazon +21 ans  +2fans &
L e B 00080812 RIVIERE JONATHAR TAMBPARIS 18 Actif 0805/2000 150652012 Compéttion Gazon -12 ans -12ans n
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3.2. Création de la licence

Wion comgte §8  Déconnexion
p
(]

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

_m Structures

SR Adusrent | Licenciés o
= Liste des licenciés

= Création des licences €|

.R Administration

! Suortif

FFH ILE DE FRAMCE ESSONME

Cliquez sur
« Adhérents/licenciés » , puis sur S
« Création des licences ».

y i o) bon compte 3 Déconnexion 8}

Un moteur de recherche
apparait.

Saisissez le nom/prénomde la |
personne a licencier OU son
numéro de licence («code
adhérent »).

4

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

.& Stiuctures

a Adhérents / Licenciés

FFH. ILE DE FRAMCE co7s CO68T - H.C. PARIS

.m Administration SEERTIGEL R -

_m Spartif Pour lancer la recherche, le code adhérent OU le nom/prénom doivent étre renseignés, I
5 Pour le nom et prénom, l'utilisation du joker * est permise {au déhut ou a la fin du mot). En Cllquant sur Ia « Llste des
| .m Reporting Exemple : saisissez DUR’, et vous trouverez toutes les personnes dont le nom commence par DUR.

La personne existe dans |a base fédérals, vous souhattez la rechercher, saisissez
Ie cote adhérent

oute o | | i e

licenciés a renouveler » , vous

avez la possibilité de renouveler
les licences des adhérents de la
saison précédente, non licenciés

pour la saison en cours

¢

¢

Cette étape présente la liste des résultats trouvés.

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

En cliquant sur l'icbne , vous accédez a I'écran
s csmnced O€ Création/modification d'une personne (cas du
renouvellement de licence pour un adhérent déja
référencé dans I'Intranet).

FFH. ILE DE FRAMCE

.3 Stiuctures

a Adhérent / Licenciés

.& Administration b résultats par page [50 %
De1adsurd e
.& Sportif Prénam Date naissance
' ] i | [ [ | [ | | |
7402061 DUPONT JEAN DBNZNIT4. 75018 PARIS 15 >0

Retour 3 |a rechisrchs @ cCréer une nouvelle personine

Si aucun résultat n'est trouvé (cas d’'un adhérent non référencé
dans I'Intranet), le tableau est affiché avec seulement les en-
tétes de colonne. Il convient donc de « créer une nouvelle
personne ».

4

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

& F— P FFH. © ILEDEFRANCE
b Création ficence

% Adhérents / Licenciés
_3 Administration Nb résultats par page [50 v |

Aucun éléments a afficher e
_& Sportif Code Adh. Nom - Prénom = Dutensissance Code postal Ville Année derniére licence  Structure Eiatlicence  Typelicence Catégorie d'ige

[ | i I ] [ | | | [ | I [ ] [ |
.& Reporting Aucun erregistrement correspondart

Alcune personne correspondant 3 la recherche n'a 8té touvée e
Sivous souhaitez étendre votre recherche 4 toutes les personnes dont le norm commenciiamz‘ cliguez ici ou saisissez AZ" dans la recherche.

Retour 3 |3 racherche @ Créeruns nouvells personne
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Etape 1 : Création de la personne

La page de création de la personne s’affiche vide dans le cas de création d’'un nouvel adhérent et pré-
remplie dans le cas d’'un renouvellement de licence. A noter que certaines informations ne sont pas
modifiables sur une personne déja existante (civilité, nom, prénom, nom de jeune fille, date de

naissance).

Complétez les blocs « Identité de la
personne » , « Coordonnées de la
personne » et « Informations
complémentaires » . Les champs
précédés de * sont obligatoires.

N’oubliez pas de renseigner la nationalité de

Civilité : *

OM O Mme O Melle

Nom:* |DUPONT

y) Adhérents / Licenciés

Mo d jeune file
ationaité : | FRANCE v
Date de naissance : * i

la personne.

Rappel : la saisie d’'une licence pour un
nouvel adhérent étranger _ est du ressort de
la F.F.H. (cf. fiche pratique licence n3).

Prenom : *

'I‘ Administration Hsy dgralssants
'I‘ Spaortif L -
i COORDONNEES DE LA PERSONNE e
'I‘ Repaorting
KeRus (6 AVENUE v | [RACHEL
Appartement, Btage, Escalier
mmeubls, Btimert, Résiderios
Liu dit, 8P =
Code postal f¥ils = 75018 PARIS
Pays: | FRANCE
.. s . , p
La saisie de 'adresse mail de I'adhérent est
Téléphone . .
K| obligatoire.
Adresse smal = (fh®ffhookey org

Fax

*Une senle des dewy fignes est reduise.

I INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES t

Utiization adresse (maling): * | Oui v

Profession

Situation ce famille Faites wotre chaix v

Annuler

Dans le bloc « Informations

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

istion adresse (maling): * | Oui

complémentaires » , champ « Utilisation
adresse (mailing) » , les choix « oui » ou

« non » s’offrent a vous. Ce champ permet
d’identifier les personnes qui, conformément

a la loi informatique et libertés, ont demandé
de ne pas utiliser leur adresse a des fins de

prospection. notamment commerciale.
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Etape 2 : Licence

%C Wian compte - Déconnexion (8]
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012
‘ Structures E . 3 FFH. ILE DE FRAMCE cD75 C0699 - H.C. PARIS
A

% Adhérent / Licenciés

\ \ Y \
' } / ;
| Création de la Personne /Licence / Options / Informations complémentaires / Récapitulatif |

—— N 5 \ \ 1
_E Administration | 9 ‘

_E Sportif

Cliquez sur le menu « Type de
licence » et faites votre choix. S i MARTIE
Puis cliquez sur « Suivant » pour
passer a |'étape 3.

Date de naiszance . 097031965

Date de souscription . 211062011

Club Service Gazon
Club Servise Sale
Loisit +18 ans

Précédart

Etape 3 : Options

m R e S AR A A )
_k
G ] l
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

‘ Sirictaias | - FFH. ILE DE FRAMCE co7s CO68T - H.C. PARIS
) 4

Référez-vous au formulaire de

demande de licence complété par \9\©O\ \ |
I'adhérent et cOChez « Oui » OU « NON »  [!Fersem /Lcence /Optans normations compémentaies /Récapiusa
en fonction de sa volonté (ou celle de ———
son représentant légal) de souscrire
aux conditions d’Assurance Individuelle | ™" ™" P JEal e s, e
Accident et Assistance Rapatriement.
|

L'attention des responsakles o 'association estspécialerment attirée surleur obligation dinfarmer leurs adhérents de lintérét
gue présente la souscription d'uR contrat d'assurance de personnes couvrant les dommages corporels auxgquels leur pratique
sportive peut les exposer (art L 32\-4 du Code du sport).

Souscription Assurance (1428 ¢ Qoui (O llon

Cliquez sur suivant pour passer a

- | I'étape 4.

RAPPEL : L'établissement de la licence permet & son titulaire de bénéficier des conditions de I'assurance
Responsabilité Civile souscrites par la F.F. Hockey, aupres de Covéa Risks.

L'établissement de la licence permet a son titulaire de bénéficier, s'il le souhaite, des conditions d’assurance
Individuelle Accident et Assistance rapatriement souscrites par la F.F. Hockey auprés de la Mutuelle des Sportifs.
Ce souhait doit étre exprimé par écrit lors de la demande de licence (cf. formulaire du méme nom).

Lorsqu'un adhérent a souscrit I'assurance sur la 1%" licence, il bénéficie d’une couverture Individuelle Accident et
Assistance Rapatriement pour la durée de validité de la licence. Dans le cas de saisie d’'une 2°™ licence, la
souscription de I'assurance n’est alors plus proposée (méme en cas de changement de club).

Si I'adhérent n'a pas souscrit I'assurance Individuelle Accident et Assistance Rapatriement sur la 17 licence, il
garde a tout moment la possibilité de la souscrire sur cette licence ou lors de la saisie de la licence
suivante.

ere

10
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Etape 4 : Informations complémentaires

_-— 3 —— K ofArRSs i P |

Dans le cas d'une licence compétition , service (fonctions « entraineur » ou « arbitre ») et loisir_,
la saisie des informations relatives au certificat médical est obligatoire.

Référez-vous pour cela au certificat que chaque adh  érent vous aura transmis lors de son
inscription. Il convient notamment de saisir le NR .P.P.S. du médecin, composé de 11 chiffres.
Dans le cas d’'une licence service _ fonctions « délégué  », « dirigeant », « comité directeur _ »,

« médecin_», cocher « non ».

[ creation 9@ Nersonne /Licence / Options / Informations complémentaires /Récapitulatif |
‘l’ Snat . / P / p / p J

PERSONNE A LICENCIER

Prénom: MARTIHE Date de naiszance . 097031965

N

Mom . DURAHD

Code Adhérent

CERTIFICAT MEDICAL

Certificat médical de non contre

Cedificst médical: (o CINan* Dt dls diélivrance -

Mot du médacin | Muméro Hu mécdscin ;

sl i Até 5 U
Si le simple surclassement a été accordé par

“érifier la nécessitd de salsl un simple surclassement |e médeCIn, |I COnV'ent de COCher « Slmple ».

@ aucun O Simple

Annuler

Rappel : les surclassements supérieurs
<4 | sont a saisir uniqguement par la Fédération
(cf. fiche pratique licence n®). —

Dans le cas de saisie d'une licence
Clogeet service, cochez la ou les fonction(s)
Dertrainer désirées.

[ arvitre
Cmédecin
[peigoue

Type tune licence service : *

[ comité biresteur

Cliquez sur « Suivant » pour passer a I'étape 5.

< |

Etape 5 : Récapitulatif

L'étape 5 récapitule I'ensemble des produits souscrits :

Wlon compte §  Décornexion @
..'R']
Fédération Frangaise de Hockey [

Vérifiez les données de la personne et |rams

les caractéristiques de la licence. —
Si vous constatez une erreur, vous
avez la possibilité de revenir sur les y V9

'rsonne,"Licence "'Options,"lnformations complémentaires / Récapitulatif |

pages précédentes en cliquant sur les
différentes étapes de la création de

licence.
Mom: DURAND Prénom: MARTINE Date de naissance : 09031965

RECAPITULATIF
I Validez la création de licence.
ompétition Gazon +35 ans 1350
Assurance 142€

TOTAL A PAYER 1492 €

11
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L'écran de confirmation d’enregistrement de la lice nce s'affiche.

q -

Fédération Fr
SAISON|

| .3 Struct

Vous avez la possibilité de :

Créer une nouvelle licence pour cet adhérent (recommencez ainsi I'opération de
création de licence) ;

Consulter la fiche licencié de I'adhérent dont la licence vient d’étre créée (option 1) ;
Poursuivre la commande de licence en cliquant sur « Accéder a la gestion des
commandes » (option 2) ;

Poursuivre la démarche de création de licence pour un autre adhérent en effectuant
une nouvelle recherche d’adhérent.

% Adhérents / Licenciés
.‘ Administration

| =aF

| .3 Sportif

_E Reporting

Créer une autre [icence pour cette persanna

V Accider 1= gestion das commandes

CREATION LICENCE

Pour lancer la recherche, le code adhérent OU le nom/prépom doivent étre renseignés,

Pour le nom et prénom, l'utilisation du joker * est permise (Ju début ou a la fin du mot).
Exemple : saisissez DUR”, et vous trouverez toutes les persohnes dont le nom commence par DUR.

La personne existe dans la hase fédéralz, vous souhattez la rechercher, saisis\ez
I cote adhérent

OUlenom:| | rénom: |

¥ Annuler

a

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

_‘ Stnuctures
|__=aF
% Adhérents / Licenciés
_‘ Administration
L1e
_E Sportif

_E Reporting

Wian compte £ Décornexion 81

E .3 FFH ILE DE FRAMCE ch7s CO68T - H.C. PARIS

g 80020702 JEAN DUPONT - Col jon Gazon +21 ans - 2012 - +21ans - Aucun

L06-ILE DE FRANCE > D075-CD 75 > C06B7-H.C. PARIS

Coordannges Accés Licences Fonctions Traces H
54
: C0687 - HOCKEY CLUB DE PARIS Commande : 0000000439.12.12.002
wge | Compétition Gazon +21 ans. Etat: Actif
g21ans Date ds validation : 15062012
Date die emands : 1510620 Dats de souscription . 151062012
Edttion ; A éditer Dete ¢'écftion -
Walidte : 151062012 - 3010672 Montant : 13,50 £
Afficher les certificats medicaux +)|
Afficher les options +]
Afficher les informations complémentaites +]
Annuler I

» Sl sagit

de la création d’'une premiéere licence pour un nouvel adhé rent (non référencé

dans I'Intranet) , vous devez désormais télécharger une photo d’identité numérique, sur la
page « Coordonnées » (vous référer au chapitre 3.3).
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L

Fédération Frangaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

'3 Structures

= Liste des structures
= Structure courante
= Coordonnges
= Banque
= Affiiigtions
= Instances
= Traces
= Equipsrments
= Ulilisateurs
Craation dutiisaieurs

= Liste des produits non A

Faltachés & une commancie
= Opérations financigtes
= Commandes

x Adhérents / Licenciés

'3 Administration

-

stif

won compte 8 Décornexion

B

]
= Pour revenir ensuite & la gestion des commandes, cliquez sur « Structures » ,
\

\l-' puis « Structure courante » , puis « Liste des produits non rattachés a une

/> commande ».

Date de demands | 221062011
Edtion: A éditer ‘Date d'édition -

s

créer la commande.

g Suivez ensuite les indications de I'option 2 pour

Option 2 : Vous accédez a la gestion des commandes.
Vous étes dirigé sur la page « Liste des produits non rattachés a une commande »

A

2

\

Fédération Frangaise de Hocg
SAISON 2011 - 2012

._B Stiuctures
7& Adhérent / Licenciés
._mAdminislralinn
7.} Sportif

e

elles produit(s) que vous souhaitez commander.

co7s

FFH. ILE DE FRAMCE C444 - AS. PARIS

Cocher pour |
créerla Saisan
commandr |

Libellé

Inactit
Inactit
Inactit

21/82011
2110602011
21082011

Attiiation
6205093 - JEAN MICHEL : Compétition Gazon +21 ans
5205093 - JEAM MICHEL . Assurance

2012
2012

Total de la commande : 0,00 €

Annuler

W Creerla commands

Cliquez sur «

‘oulez-vous enreglstrer la commands 7

OK » pour créer le bon de commande.
Les produits sélectionnés seront alors regroupés sous un méme numéro de
commande.

13
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Vous accédez a la liste des commandes. pr—r—

Pour modifier I'ordre du tri cliquez sur la fleche grise.

T ¢ ———————

Fédération Frangaise de Hockey [
SAISON 2011 - 2012

'l‘ Structures

% Adhérents / Licenciés

« Nombre de produits » ou « Montant ».

Les en-tétes de colonnes permettent d’'effectuer des recherches par « Date
de commande », « Date de réglement» , «Etat», « Référence »,

'l‘ Administration Nb résultats par page |50 v

‘l‘ Sportif

220662011 En Afterts 000000040411 .12.001 i X

0242i2010 En Afterts 19536 1 3300

19102010 En Afterts 19122 1 0o0s
£ 1

1500752010

15072010 Payé 17502

16123
08M0/2008 034112008 Payé 14087 4

En cliauant sur

. vous accédez au détail des produits de la commande.

Libellé
22m068/2011 THO4077 - JEAM MICHEL : Compétition Salle +21 ans

4 Fermer

ton compte Décornexion (G

q1m p . . =
Fedération Frangatse de Hockey | POUT €dliter le bon de commande, cliquez sur I'icone Acrobat .
SAISON 2011 - 2012

C0652 - A.S.PARIS

CD75

E .3 ILE DE FRAMCE

'l‘ Structures B

% Adhérents / Licenciés

'l‘ Administration

Detafsurd

Reférence Hhb produits Montant

'l‘ Spaortif ¥ Date Réglement

2200802011 En Afterts 00A0000404 11,12 001 i 62088 (5 )%
024262010 En Afterts 19536 1 3300 IS
1902010 En Atterte 19122 1 0o0s (518
. . .-

# 5 )

084 0/2008 034142008 Payé 14087 4 1882 g
1609:2008 1609:2008 Fayé 13646 1 000 IE

wo =] = ax

14
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BB ©ie sl i0elm] [l -

5 i ~
BON DE COMMANDE C
: 0000000095.11.12. Date : 22/06/2011
Adresse du siége : Adresse de correspondance :
Le bon de commande est édité.
Utilisez la fonction « Imprimer » et envoyez le document a la F.F.H. accompagné du
réglement, correspondant au montant total de la commande.
Date Libellé Montant
22/06/2011 Compétition Gazon +35 ans 62.08 €
22/06/2011 Assurance 142€
22/06/2011 Affiliation (+3 ans) 550.0 €
Total 613.5€
3.3. Teléchargement de la photo d’identité numeériqu e
Les critéres requis sont les suivants (cf. fiche pr atique n7 « Dématérialisation de la licence »
et guide de « Recommandations en matiere de cadrage et de redim ensionnement de

photos »):

v" Format portrait
v’ 175 x 275 pixels
v" Poids maximal 80 ko

Fédération Frangaise de Hockey

al

dhérent, cliquez sur 'icbne « Modifier la photo »

Une fois situé sur l'onglet « Coordonnées » de la fiche d'identité d’un

SAISON 2011 - 2012

P T e

‘ Sirictaias L. 3 FFH. ILE DE FRAMCE co7s CO68T - H.C. PARIS
I

$ Adhérents/ Licenciés
e

'l‘ Administration

Coordonnées Acoés Licences Fonctions Traces
l‘ Sportif

IDENTITE DE LA PERSONNE

l‘ Reporting

Code adhérent : 80020702
Civilité : Monsieur Sexe. Homme

hom : DUPOHT Prénom: JEAH

Nam de jeune file ; Non identifié
Hationaiité : FRANCE
Date de naissance : 07/02/1980 Lieu de naissance -
Etat: Actif
= i ok 0 =

Ar

S

Cliguez ensuite sur « Parcourir »
« Valider ».

Fédération Frangaise de Hocke
SAISON 2011 - 2012

sur

e TTH. TEDETRANCE | CO o607 - H.C. PARTS

i3 Mettre a jour la photo iderltil

..‘ Stiuctures

3?) Adhérents [ Licenciés

METTRE A JOUR LA PHOTO IDENTITE

.’ Administration

.'." Sportif Date de |a dernigre mise & jour

_ Mouwelle phato ©
_’ Reporting

15
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Mo compte 8 Déconnexion (@]

\

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

& Structures A  FFH  LEDEFRANCE  CD7S  COG8T-H.C.PARIS
% Adhérents/ Licenciés =

>

H Coordonnges ‘ Arcés Licences Fonctions Traces
.35pnnif

L06-ILE DE FRANCE > DO75-CD 75 > C0687-H.C. PARIS

.3 Reporting

Cotle athérent : 80020702
Civilté : Monsieur Sexe: Homme
Nom: DUPONT Prénom: JEAHN
Norm de jeune fille
Helionaiité : FRANCE
Date de naissance : 07021980

Lieu de naissance

Etat : Actif

=

Une fois le réglement de la commande enregistré par le service des licences de la F.F.H. et sous
réserve que la photo d'identité de I'adhérent soit téléchargée, I'adhérent recoit au plus tard 1h
aprés, son attestation de licence par mail, copie au club d'appartenance (mail adressé au
correspondant du club). Il convient alors d'imprimer I'attestation pour étre en mesure de la présenter
lorsque I'adhérent participera a une activité de Hockey.

La fonction d’envoi d'attestation est programmée toutes les heures, a heure fixe : 1h, 2h, 3h etc...

(£

Chjet : {80020702 - DUPONT JEAN] F.F.H. : Confirmation Li:/

| Message | TH sttestation_201929 80020702_2013.pdf (500 Koj

Madane, Monsieur,

J» I

La Fédération Frangaise de Hockey a le plaisir de vous faire parvenir ci joint votre/vos licences pour le club CO0687 - HOCREY CLUB DE PARIS pour la
saison 2012 - 2013.

Merci de bien vouloir

ier les informations figurant sur ce(s) document(s) et de sigpaler & votre club une éventuelle erreur.

Vous pouvez accéder 4 votre espace persomnel (eapace licencié) & partir de la page d'accueil du site Intermet de la F.F. Hockey : http://test.com
Pour y accéder, utilisez les codes gui vous ont été attribués lors de la création de votre premiére licence de la saison 2012 - 2013. Si vous me disposez
pas encore de codes d'accés & cet espace, vous allez les recevoir dans un mail séparé.

Cordialement,

|E F.F.H -FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY
6 AVENUE RACHEL
75018 PARIS
FRANCE
Tél : 0144693369 Fax : 0144690396

Mail - test @test com

. Licence Gazon 2012 - 2013

‘ FEDERATION FRANGAISE DE HOCKEY

8 averue Rachel - FIOWA Pty Tel - 01 8408 55 £3 - | stthockey g

| darmenn 88 b0 Wi v b b s F R

\RACOCATY, ey £ S hemvines @ Atruscmy
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Un club dispose par ailleurs de plusieurs options p our télécharger sur [lIntranet les

attestations de ses adhérents.

* Sur lafiche d’'identité de I'adhérent :

CO68T - H.C. PARIS

FFH.

80020702 JEAN DUPON! - Compétition Gazon +21 ans - 2013 - +21ans -
L06-ILE DE FRANCE > D075-L0 75 > C0687-H.C. PARIS

'I! Structures (B

Aucun
a Adhérents / Licenciés

.?l|"ﬁaﬁn \C
E = 1
Coordonnges Acces Lmennes\ Fonctions Traces
.? Spartif =
- (&7 SAISON 2013 Z
| .? Reporting
Structure . COB8T - HO CLUB DE PARIS ‘Commerdes . 0000000439.12.13.005
Typs de licence : Compétition Gaxon +21 ans Etat| Actif
Catégorie dage. +21ans Dete de valdalion . 200082012
Date de defmands: 20062012 Date de souscription | 200612012
Ecltion: Editée Date ol Sdition | 20/06/2012
Walidté: 20/0672012 - 301062013 Mortart: 64,58 €
Afficher les certificats medicaux \ +)|
.Mleg options \ +]
Afficher les informations complémertaires ‘ +)

e Surlapage « Editer les attestations de licences »

M F |
a

Fédération Francaise de Hockey

FFH ILE DE FRAMCE CO687 - H.C. PARIS

co7s

.‘ Structures
L

SR Adnerents | Licenciés

Cochez les licences a éditer et
cliguez sur « Editer les licences ».
Un document PDF contenant les
attestations de licences est généré
EEOEEETrsss—— et disponible en impression. F

ot @  Décornexian ()

= Liste des licenciés
= Création des licences
= Editer les atiestations de Nb résultats paf page | 50 ¥ |
licences . SRR
Deladsurd

[] Tout cocher

Code Adh.~  Nom Prénom Localité Etat de la licence Dite de naissance Debut de validite Type de licence Categorie d'ige

'I? Administration

o Sportif -
3 2 12

Actit

DUPGNT JEAN 75018 PARIS

80020702

a
=]

? Reporting | 35102410 ONNES YME 75001 PARIS 01 Actif 41995 2010612012 Compétifion Gazon A& ans  -18ans
L

jon Gazon +21 ans  +21ans

wo =1 = 3

3.4. Acces a I'espace licenciés

Dés qu’une premiére licence 2012/13 a été créée pour un adhérent, le gestion
mail une confirmation de création de compte utilisateur :

naire de club recoit par

(_En (e 05 ) ¢ [SPAM] Création de compte utilisateur - Message (HTML)

| Message |

P =2 | _ ; = || @b recnercher
e = S T I B B sl ~ I i - i Fcmsiipns

1
a
b

e

o

Ses codes d'accés lul ont été envoyds par mazl.
Cordialement

F.F.H. - FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY
6§ AVENUE RACHEL

75018 PARIS

FRANCE

Tél - 0144693369 Fax - 0144690396

Mail : testi@test com

Répandre Répondre Transférsr  Supprimer Déplacer vers  Créer  Autres Blogquer | | Cac rest pas [ndesirable | Classer Assurer Marquercomme || - Envayerd
a ndossier~ une régle actions ~ || l'expéditeur — ~  unsuivit  non lufs) I Sélectionner - GneMote
i Répandre Actians Courrier indésirable & Options G| Rechercher Onehlate
De: nareply-Fh@cvf.fr Date: ven. 15/06/2012 06:30
A anais.riviere @ffhockey.org
Ee
Ohjet : [SPAM] Création de compte utilisateur
-
le compte pour M. JEAN DUPONT (login : 30020702) a &té créé. =
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Dans le méme temps, le nouvel adhérent recoit par mail un message contenant un code utilisateur et
un mot de passe provisoire.

A noter qu'un adhérent qui dispose déja d”acces Intranet doit utiliser les identifiant et mot de passe
qui lui ont été attribués.

;"nﬂ H2029 )+ [SPAM] Code d'acces au site de la F.FH, - Message (HTML) - = x
(Bla) = =
= Méssage @
- ~ = 3 Lo = f Rechercher 7
‘ CHEI X g S S i EYyY 2 En)
2, b 1 Eléments associés =
Répondre Répondre Transfersr | Supprimer Déplacervers  Créer  Autres Bloguer | ceci pi'est pas ndésirable || Classer Assurer Marquercomme ) Envoyer 3
un dossier> une régle actions = || I'expéditeur — +  unsulvit  non lufs) I Selectionner ~ Onehlote
Répondre Actians Courner indésirable &= Options i Recherchar Onehlote
De: noreply-Fh@evf.fr Date: jeu, 14/06/2012 17:30
A: anais.riviers@fhockey.org
ces
Objet : [SPAM] Code d'acces au site de la F.FH,
-
Madame, =
Un nouveau code vous a &té sttribué pour accéder au systéme d'informatiom de la F.F.H. sur https://ffh-gosl-prp.multimed:iabs.com/sspacslicencie.
Code utilisat
Mot de pass
Ce mot de passe vous a £té artribué SUCOMATIgQUEMERT.
2 votre prochaine conmexion = demandera de le modifier.
Pour des raisons de sécuritg, votre nouveau mot de passe devra contenir au moins & #aractéxres dont au moins 2 chiffres.
Si vous rencontrez un probléme de connexion, veuillez nous contacter par email / testBtest.com.

L'adhérent accede a I'espace licenciés :
- encliquant sur le lien indiqué
- ou a partir de la page d'accueil du site Internet de la F.F.H. www.ffhockey.org
- ouen se connectant a I'adresse suivante : https://ffh-goal.multimediabs.com/espaceLicencie

\

o b Calendriar Gazon
Championships

Rendez vous ce week end, 23 & 24 juin pour le Trophée National des Filles mioins de 21 ans

Clubs (catégorie benjamins, U12) sur le terrain du Lille M.H.C. {106, Avenue -

Henri Delecaux 59130 Lambersart) ESPACE LICENCIES

LIRE L& SUITE... Dirmanche 26 Aodt e

Eurohockey Junior A destination des
Championships licenciés, connectez

GErgons moing de 21 ans

INTRANET

Service Civique - Offre HC Quimperois
A destination des
Bréves clubs, connectez

Le HC Quimper vient d'obtenir 'agrément pour accueillir un service civique, Le club propose
donc un contrat de 7 mois pour un service civigue, Retrouvez |a fiche de presentation du poste
En...

LIRE L& SUITE...
RECEVOIR HOCKEY EXPRESS

A la premiére connexion, il est demandé a I'adhérent de modifier son mot de passe :

Ar
g

Fédération Frangaise de Hockey

Vous devez modifier votre mot de passe
MODIFICATION DU MOT DE PASSE

Mot de passs actuel

Le nouveai mot de passe doit ire ditérent de Fancien, doit
contenir ai minimum 8 caiactéres et au moins 2 chiftes oy
caractires spéciaux.

Nouveau met de passs

Répeter mot de passe: |

s Vardensl
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Deécannexion (@)

(7 JEAN DUPONT

ALr
ar

Fédération Francaise de Hockey

% Personne Historigue de mes licences

% Ma licence / assurance

7 SAISON 2013
Structure : CO687 - HOCKEY CLUB DE PARIS Commande ; 0000000439.12.13.005
Type de licence : Compétition Gazon +21 ans Ftat: Actif
Calégorie dége : +21ans Dete de validation . 201062012
Dete do demande ;200612012 Date de souscription : 201062012
Edlion: A éditer Date d'édition :
walidls : 20/06:2012 - 30/0612013 Montart: 64,58 €
[Afficher les certificats medicaux +]:
Afficher les options +]
Affichet les informations complémentaire: +]
Afficher Attestation
= 4

L'adhérent accede directement a I'historique de ses licences, avec la possibilité de télécharger
son/ses attestation(s) de licence(s) pour la saison en cours, a condition que la/les licence(s) ai(en)t
été préalablement réglée(s) et qu’une photo numérique ait été téléchargée sur sa fiche adhérent.

En cliguant sur « Personne » , puis « Coordonnées » le licencié accede a sa fiche adhérent.

Tr
Fédération Frangaise de Hockey

I Historigue de mes licences

% Personne

= Mes coordonnées

% Ma licence / assurance

7 SMISON 2013

Structure : COG8T - HOCKEY CLUB DE PARIS Commancde - 0000000438.12.13.005
Type delicence : Compétition Gazon +21 ans Etet: Actif
Calégorie e +21ans Diate de validation: 200062012

Deécannexion ()

-~ L
red L'adhérent a la possibilité de modifier ses coordonnées en cliquant sur B et de télécharger
ou modifier sa photo d’identité.

N\

= Mes coordonnées

% Ma licence / assurance

Code cohérent; 80020702
Giviité© Monsieur
Hom: DUPONT

Hom s Jaune filk:
Mationalté ! FRANCE

Lieu de naissance .

Date de naissance . 070271980

Etat: Actif

I iiijﬁé's'ﬁ"iifi;iiw" 'f_"w""_ 2
& AVENUE RACHEL

75018 PARIS

FRAIICE

Code INSEE: 75118
Email : fihiiffhockev.org

INFORMATIONS COMP

Ltilization adresse (mailing) : Oui Sttuation de famille :

Prafession Catégorie sacio profesionnelle
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@

Fédération Frangaise de Hockey

% Personne
a Ma licence / assurance

Décannexion

JEAN DUPONT

Code adhérert . $0020702

Hom: DUPOHT Frénom: JEAN
Hom de jeune fille
Mationalité : FRANCE
Date de naissance | 07/02/1980 Lieu de naissance

Etat: Actif

Civilté . Monsieur Sexe . Homme

La pheto d'identité n'est pas validée,

Une fois la photo téléchargée ou modifiée, le club (mail adressé au correspondant du club) est
destinataire d’un message indiquant qu’une nouvelle photo a été saisie par cet adhérent :

n W) A g ) A 702 - INT JEAN] F.FH. : Confirmation Phota identité - Message
(D [SPAM] [80020702 - DUPONT JEAN] F.F.H. : Confirmation Phota identité - M (HTML)
(B l_ _‘____

Message

EEENERE T

@4 Rechercher s?i
2y ErEments associés v

Répondre Répondre Transférer | Supprimer Déplacervers Créer  Autres BIBQUEF | | Cori et pas Indiésirable | Closser Assurer Marquercomme | Envoyer 3
| Atous ‘ un dossier~ une régle actions~ || |'expediteur +  unsuivit  non lus) kg Sélectionner ~ || Oneliote
| Répandre Actians | Courner indésirable &) Optians el Recherchar Oneblote |

De: noreply-Fh@ovif

Cliquez ici pour télécharger des images, Pour pratéger la confidentialité, Outiaok a empéché Ie téléchargement automatique de certaines images dans ce message,

FFH. ILE DE FRAMCE

co7s CO68T - H.C. PARIS

.& Stiuctures b

80020702 JEAN DUPONT - Compe Gazon+21ans - 2013 - +21ans - A

% Adhérents / Licenciés T06 1L E BE FRANCE > D075 €D 76 > €0

Date: mer. 20/06/2012 11:33
A fh@ffhockey.org
g
Objet : [SPAM] (80020702 - DUPONT JEAN] F.F.H. : Confirmation Phota identité
Sonsour, =
Une nouvelle photo a €té saisie pour 80020702 - DUPONT JEAN.
Vous pouvez dés maintenant valider sa photo d'identite.
Cordialement
=] F.F.H. - FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY
» =5 AVENUE RACHEL
73018 PARIS
FRANCE
Tél - 0144693369 Fax : 0144690396
Mail - test@test.com
~

& Administration

H Coordonnées ‘ ACCES Licences Fonctions Traces
.mSpnnif

_& Reporting =

Catie achérent; 80020702

Civits: Monsieur Sexe: Homme
Nom ; DUPONT Prénom: JEAH
am e jeune file :
Iationalté : FRANCE
Date de naizsance | 07021980 Lieu de niaissance |
: Actif

m_ADRESSEDE L A PERSONNE &= =
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4. Module secrétariat

4.1 Structure

A partir de la page d’accueil de votre structure, cliquez sur le nom de

voltr I re.
Fédération Francaise de Hockey otre structure

SAISON 2011 - 2012

| P suuctes PO

[& 8
| a Adhérents / Licenciés

| .’Adminislraliun Bonjour
| .aﬂnnif MESSAGE
Pas de message

4.1.1 Fiche structure

ILE DE FRAMCE co7s C0652 - A.S.PARIS

Vous accédez a la fiche de votre structure et retrouvez les 6 onglets :

« Coordonnées »
¢« Banque »

e «Instances »

e «Traces »

¢« Affiliations »
e« Equipements »

Mon compte @ Déconnexion (@ 2|

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012
| .3 Strictres P FFH. = LEDEFRAMCE = CD75  CO652-A.S.PARIS
| ﬁ-_ Consultation d'une structure : C0652 ASSOCIATION SPORTIVE DE PARIS )'j =0
| g Adhérents / Licenciés
T — v v M
| ':’ Administration U Coordonnées ‘ Bangue Instances Traces Afiiliations Equipements
| spori RAISON SOCIAL
Mo abrégs A5, PARIS
Forme juridaue . Association loi 1901 Spécialté =
Cotle gualté ciub Mo e Pertreprise
Etat Juridique : Actif Etet Extranet : Actif

12 Avenue RACHEL 12 Avenue RACHEL

75018 PARIS 13 5013 PARIS 13

FRANCE FRANCE

Emal: fh@Effhockey.org Emeil . fhEfhockey.org

Dste de création / constitution: 15092008 Date ce 1&re atfiiation: 16/09/2008

Année de fondation
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4111 Coordonnées

Feédération Francaise de H
SAISON 2011 - 2012

.‘ Stnuctures

o — Pour modifier les blocs de coordonnées « Adresse du siege » ,
T r - | «Adresse de correspondance »

A
cliguez sur les icbnes t = §

et « Informations diverses »

2]

\51‘ Adhérents / Licenciés Etat Juricigus : Actif

/N Extranet  Actif

.‘ Administration

sl Saisissez les informations a ajouter ou a
modifier (les champs obligatoires sont
précédés de *), puis cliquez sur

« Modifier » .

Si I'adresse du siége ou de
correspondance sont des adresses de
particuliers, pensez a saisir leurs nom et
prénom dans la 1 " ligne d’adresse.

CORRESPONDANCE ©

12 Avenue RACHI
T5018 PARIS 18
FRANCE

Email ; fih@ffhdckev.or

\’.¢

Date die 18re affiiation . 16/092008

Lieu Humera

Ligu Muméra:

Code APE |

Date de Passsmblés générale |

INFORMATIONS DIVERSES

Autorisation te diffusion des coordonnées © Oui
Cotle envol courrier : Correspondanit

Mon site internet -

Ditfusion site irternst = Oui

Dans le bloc « Informations diverses »

" SIRET :
Mise & jour des statuts :

Code APE

Date de 'assemblée générale

F INFORMATIONS DIVERSES _

coordonnées » permet d'identifier les structures
qui, conformément a la loi informatique et libertés,

Ltz atio Iffusion des coordonnéss : Oui
Le champ « Autorisation de diffusion des /J

Code envoi courtier . Correspondant

on site intermet

Diffusion site internet :  Oui \

ont demandé de ne pas utiliser leur adresse a des
fins de prospection, notamment commerciale.

Champ « Diffusion site Internet » : les choix

« oui » ou « non » s'offrent a vous. Ce champ

permet de rendre apparentes ou non les
coordonnées de votre structure sur le site Internet
de la fédération www.ffhockey.org
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4.1.12 Banque

L'onglet « Banque » renseigne sur le mode de reglement choisi par le club. En cas de prélévement,
les coordonnées bancaires sont enregistrées. Cette page n’est modifiable que par la F.F.H., sur

demande du club.

¢

SAISON 2011 - 2012

.& Stiuctures

% Adhérents / Licenciés

.3 Administration

.73 Sportif

Fédération Francaise de Hockey

ILE DE FRAMNCE covs

Consultation d'une structure : C0652 ASSOCIATION SPORTIVE DE PARIS

Mor compte 8 Décornexion

ke
®

| Coordonnées ‘ Bangue | Instances Trates Affiliations Equinements

Type de réglement

Code Benque
Intitulé

Compte

Etat: Autoriseé
Code Guichet: 45676
Agence: 678
CERB: 12

4.1.1.3 Instances

G

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

Vous pouvez consulter les instances de la

structure.

P

- Sportif

Bangue ‘ Instances | Tra's{s

Le menu déroulant « Validité » vous permet
de visualiser les fonctions

¢« Valides » qui correspondent aux
instances actives le jour de la consultation.

e OU rlhistorique des instances en cliquant
sur « Toutes »

LISTE DES INSTANCES

Validité

Si vous disposez d'un acces
« gestionnaire » , pour modifier une instance,

a
cliquez surk-=
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4.1.1.3.1 Modificat

ion d’une instance

Saisissez la date de fin de validité de 'instance
au format JIJ/MM/AAAA ou en utilisant le

calendrier@, puis cliquez sur « Modifier » .

[*: Champ de saisie obligatoire |

FONCTION

Instance : *

Foriction : *
Libelé complémentai
Code envoi courrier

Début valite s+ OBAE/2010 | Fin validte:

" Modifier

4.1.1.3.2 Enregistrement d’'une instance

-

M
Fédération Francaise de Hockey

SAISON 2011 - 2012

.‘ Structures
1k

= Liste des structures
= Gtructure courante

Wian compte £ Décornexion 81

E .3 FFH ILE DE FRAMCE CD75 C0699 - H.C. PARIS

= Coardonnées

= Bangue

= Affiliations

= instances

= Ulilisateurs

= Création dubliisateurs

% Adhérent/ Licenciés

.‘ Administration
(1

.? Sportif

7 Consultation d'une structure : C0699 HOCKEY CLUB DE PARIS M=)
‘ Coordonnées Bangue | Instances | Traces Affiliations Eguipements

LISTE DES INSTANCES

Instance : | Faites votre choix ¥ |

MNb résultats par p

T sur « Créer une fonction ».

Code Adh. Hom Fonction

Pour enregistrer une nouvelle instance, cliquez

Aucun enregistrement correspondant /

7

¢

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

_‘ Structures

1k
% Adhérent / Licenciés
_‘ Administration

1E

.‘ Sportif
1E

Wian compte 8 Décornexion (@)

FFH ILE DE FRAMCE

CD75 C0699 - H.C. PARIS

Ie code achérert : |

0U Iz rom ;| FONTAINE] | prénam: | -
Pour lancer la recherche, le code adhérent OU le pre doivent etre =

Pour le nom et prénom, I'utilisation du joker * est permise (au début ou 4 la fin du mot).
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Cette étape présente la liste des résultats trouvés

¢

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

_3 Stnuctures

% Adhérent / Licenciés

FFH

ILE DE FRAMCE CD75 C0699 - H.C. PARIS

.3 Administration

o Sportif
0001063 FONTAINE PAUL.
0008086 FONTAINE ASTRID
13014 FOMTANE REME-PAUL
0102284 -FONTAINE AVMERIC
0103134 FONTANE MORGANE
0104193 FONTAINE HUBERT
0204025 FONTANE. HUGO
0308252 FONTAINE EDOUARD
0402081 FONTAINE LolisE

0407192

FOMTAINE MARINS

4704051 PATRICK

i FOMTAINE 7
5505011 FONTANE PATRICK
6210141 FONTAINE RENE PALL

Sélectionnez l'adhérent en cliquant sur
ou sur « Créer une nouvelle personne »

172000

080872000 59130
B 7480
28/02/2001 97460
1303001 44950
19/04/2001 53400
0200472002 35540
25!09[290_3 594_00
oamR00s sa130

190772004

0510471947

0106HE55 741
147101952 87450

ST AMARND LES EAUK
LAMBERSART
LEPORT

SAINT PALL

ST LUCE-LORE
CAMBRA|

CLAVES

CAMBRA|
LAVBERSART
CALAIS
SAINT DENIS

'BOIS DE NEFLES SAINT PAUL
SAINT PALL

[
el

e

SOTESDOSOTBISD

La création d’'une instance nécessite 2 étapes :

Ar
G

Complétez les champs concernant la
personne (blocs « Identité de la personne»,
« Coordonnées de la personne » et

« Informations complémentaires » ), puis

cliquez sur « Suivant ».

‘, Création de la personne "Détail de la fonction |

nE Spo

Gintls Adgrent : la011081 ]
Civilte 1+ ©M. O Mme O Melle
T [

Man comite 8% Déconnexion G £

IDENTITE DE LA ( ]

Frénomi® o

Memdejeunefile:
| Liewde naissance . |
Appartement, Bage, Escalier ;| |
Immeubls, Bétimert, Résidence: | |
W,Rue: |7 | | Lotissemant V| |des aireaux |
Lieu dit, BF = | |
Codle postal £ vile = 75007 | [PaRISO? |
Pays: | FRANCE v

Téléphone: | 1 Autretéléghone | ]

Makie: | ] autre mokile: | ]

Fax: | ] Adresse email * | ]
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wion compte {8 Déconnexion

Choisissez I'instance au sein de laquelle siege
I'adhérent ainsi que sa fonction.

Création o"une Tonction

SR, Adnerent Licencics La date de début de validité de l'instance doit

.3 Administration

‘ obligatoirement étre renseignée.

= |_ Creation de la personne /Détail de Ia fonction |

Le code envoi courrier vous permet

d’indiquer
courrier d

instance doit étre expédié

'adresse a laquelle le
estiné au membre de cette

L
| Faites votre cho |

L1

| Faites vore choi |

Instance : * i |

ontion: *

Pe envoi courrier : *

Début valiits * | | B

Cliquez sur « Valider »
x|

Frvaicng: | |[&]

Lors de la validation de l'instance, les contrdles suivants seront mis en place :

¢« Si le nombre maximum de personnes pouvant avoir cette fonction est atteinte, un message
d'erreur sera affiché. Vous devrez d'abord supprimer une fonction existante avant de pouvoir en
créer une nouvelle.

e Si la personne possede déja cette fonction et qu'elle est valide (sur cette structure), la nouvelle
fonction ne pourra pas étre validée. Si la fonction existante est périmée, vous pourrez valider la
nouvelle instance mais un contrdle sur la période de validité sera effectué.

41.1.4 Traces

Cet onglet recense I'historique des actions opérées sur la structure.

Wan compte £ Déconnexion (@ X

Fédération Frangaise de Hockey
SAISON 2011 -2012

? Stctures ﬁ FFH. = LEDEFRANCE = CD75 = CO699-H.C.PARIS
e =
g Consultation d'une structure : C0699 HOCKEY CLUB DE PARIS M|
a Adhérent / Licenciés
'? Admintiation ‘ Coordonnées Bangue Instances ‘ Traces ‘ Affiliations Equipements
-? Sportif b résultats par page |50 v |
Def439sur3g R T

Date 7  IHilisateur

8107023 -

ITOEEON Ciere Frepgnie Creation de la fonction Membre Comité directeur
08423 fonction

ANAIS
1710612011 3‘1\%2? = Création dun Structure - C0599 - HOCKEY CLUE DE PARIS, Uilsateur | FONTAINE JACKY, Rele : Consultart Structure, Réle : Gestionnaire Licence, Réle
08:34:00 ANAS acces Consultant Financier, Rale : Consultant Utiizsteurs : : : :

. Structure : C0592 - HOCKEY CLUB DE PARIS, Uilsateur ; DURAND ISABELLE, Role : Gestionnaire Structure, Réle ; Consultant Structure, Role :
160652011 RIVIERE & Création d'un Gestionnairs Licence, Rile : Consultant Licence, Role | Gestionnaire Financier, Réle : Consuttant Financier, Rile : Gestionnaire Ltiissteurs,
09:16:04 accés RBle : Consuttart Uiisateurs, Réle : Rechercher Structure, Réle : Gestionnaire Spartif, Réle : Administrateur Sportif, Féle : Gestionnaire

e Résultats
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41.1.5 Affiliations

Sur cet onglet sont enregistrées I'historique des affiliations du club a la F.F.H.

W compte ) Déconnexion
p
@

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

? Sunsires # FFH. = LEDEFRAMCE = CD75  C0699-H.C.PARIS
= g Consultation d'une structure : L0699 HOCKEY CLUB DE PARIS M|
a Adhérent / Licenciés
'3 Administiation ‘ Coordonnées Bangue Instances: Traces | Afiiliations ‘ Equipements
.m Sportif Mh résultats par page | 50 v

Detailsurt == =1 = ==
Saison ¥ Libellé

4.1.1.6 Equipements

Plusieurs équipements peuvent étre regroupés au sein d'une méme infrastructure nommée « Site de
pratique » . Un site de pratique peut donc contenir un ou plusieurs équipements pouvant étre de
différents types (exemple complexe sportif regroupant un terrain indoor et un terrain outdoor).

4.1.1.6.1 Modification d’un site de pratique

0_-:“?‘__7__; ! g Won compte 8 Déconnexion (@
Pour consulter les détails d'un site de pratique,
cliquez sur l'intitulé du bloc (en haut a gauche).

¢

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

_& S FFH. = LEDEFRANCE =~ CD75 = C0699/H.C.PARES
E Liste des struciures q PaY-|
= Biructure courante
= Coardonnées
= Bangue
= Affiliations
= instances = =
= Ulilisateurs =
= Création d'ubliszteurs
hom: CENTRE SPORTIF PIERRE DE COUBERTHI
Type de site . Installation
% Adhérent | Licenciés E
R —
_?. ini =coaz o) = Terrain Indoor Fartuet (%]
i Si vous disposez d’'un accés « gestionnaire »
el 1 . L tta £ . e
vous avez la possibilité de renseigner ou modifier les
ﬂ
données d'un site de pratique en cliquant sur ko 2
Nom: STADE MUNICIPAL
Type de stz Installation
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Saisissez les informations & modifier, puis cliquez sur
« Modifier » .

[* : Champ de saisie obligataire |

MODIFICATION DYUN SITE DE PRATIOUE

NomWwgte : * |CENTRE SPORTIF PIERRE DE |

Installation

a. Création d'un équipement

Mon compte - Déconnexion @

g

4

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012 i

E .3 FFH. ILE DE FRAMCE ch7s C0699 - H.C.PARIS

= Liste des structures A Consultation d'une structure : C0699 HOCKEY CLUB DE PARIS M E)

= Structure courante

= Coordonnées |
= Banque | Goordonnees Bangue Instances Traces Afiliations Equipements

'l‘ Stiuctures

= Affiiations

= instances

= Ulilisateurs

= Création dubliisateurs

CENTRE SPORTIF PIERRE DE COUBERTIN |

hom: CENTRE SPORTIF PIERRE DE COUBERTIN
Type de site . Installation

_ FEE“I{ES‘S‘EEU—SHETJ_E_P TIQUE - 7
8, Advasont ! Liconcie )
% Vous pouvez créer un nouvel équipement a l'aide du R ————
&,/ bouton « Ajouter un équipement » . I

Saisissez les caractéristiques de cet équipement,
puis cliquez sur « Créer ».

Surface duterrain: * | Gazon natulgl

Longueur du terrain (en m) Longueur dégagements des lignes de buts (0 m)

Largeur dégagements des lignes de buts (en m)

Largeur du terrain (en m)
Vestisires jousurs 1 (O Oui (& Hon

estisire arbitres © () Oui (&) Hon Mombre
Hauteur tes méts (en m)

Mombre

Eclairage nombre

Niveau d éclairement |
hotizortal fen L)

Tribune spectateurs
Acchs internet: () Oui &) Hon

O oui @lon Nombre de places assises
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b. Suppression d’'un équipement

q
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

.3 Stiuctures

= Liste des structures
= Structure courante
= Coardonnges
= Bangug
= Affiligtions
= Inslances
= Uliiisateurs
= Création dubiisateurs

% Adhérent/ Licenciés

_3 Administration

3 Sportif

Mon coimpte {8 Déconnesxion

£, 2 FFH. ILE DE FRANCE co7s C0699 - H.C. PARIS
f Consuliation d'une structure : C0699 HOCKEY CLUB DE PARIS
\ Coordonnges: Bangue Instance:

CENTRE SPORTIFP

mer un équipement, vous devez cliquer

sur I’ic()ne. .

.

Tom . CENTRE SPORTIF PIERRE DE COUBERTIT

Type de sit=: Installation

6 Avenue de la République
75003 PARIS 03
FRANCE

TélEphone : 0144693369

2

Type d'équipement.  Type de surface

s
Terrain extérieur Synthétique arrosé T EY
Terrin indoor: Paruet %)

Il vous sera demandé de confirmer la suppression de
I'équipement.

Etes-vous sir dd\ouloir supprimer cet équipement 7

4.1.1.6.2 Création d’un site de pratique

| .’ Administration

: 3 Spanif

75003 PARIS 03

A

Téldphone: 0144693369

—— T

Terrain indoor Parquet 29

@ fjouter un Squipsment

Vous pouvez créer un nouveau site de pratique a

I'aide du bouton « Nouveau site de pratique

».
STADE MUHICIPAL

Type desite: Installation
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[x]
[*: Champ de saisie obligatoire |

CREATION D'UN SITE DE PRATIOUE |

Mo tu ste - * | Gymnase Montpamasss

Type de ste: * | Installation

—

Renseignez les caractéristiques et les coordonnées
du site de pratique, puis cliqguez sur « Créer ».

Cole postal 1 Vile | 75018 TPERIS 14
Peys: | FRANCE

| Montpamasse

TélEphones Autre tElphone :
Miokile | Autre mobile :

Fac! Adresse emal :

*Une seule des deux lignes est requise.

A

& da pratique

4.1.1.6.3 Suppression d’'un site de pratique

Mo compte (8 Déconnexion (@ 4

AL
M

Fédération Frangaise de Hockey |88
SAISON 2011 - 2012

‘l‘ Stnuctures

= Ligte des structures Rom : CENTRE SPORTIF PIERRE DE COUBERTIN

= Structure courante Type de site - Installation

= Coordonnées

ADRESSE DU SITE DE PRATIOUE 5
= Bangue — L &
= Afiations — Type d'équipement  Type de surfs
Afiiiations 6 Avenue de la République VRS2 SHUWEINE. MRE L5 ULRES -
. Terrain sxtérie éigus arrosé |
thtarges 75003 PARIS 03 i e 7o
» Utilisateurs Terrain indoor Parquet (%)
. ) FRANCE
= Creation dutiisaters ®
4 b Ajouter un Squipsmert
= Liste dies procuits non THehhone 111803569 < e A el T
rattachés & une commande

= Commandes

% Adhérent / Licenciés

STADE MUNICIPAL =
_.‘ Administration :

Vous pouvez également supprimer un site de pratique en cliquant sur
« Supprimer » . La suppression d’'un site de pratique ne pourra se
faire que si aucun équipement n'y est rattaché. zZ

Hom : Gymnase Montparmasse
Type de ste: Installation

Suppri mer Site pratique
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4.1.2 Structure courante

f\'] r
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

En cliquant sur « Structures », puis « Structure courante » , vous
accédez aux informations contenues dans les onglets
« Coordonnées » , « Banque », « Affiliations » , « Instances » .

." Structures

= Liste des structures q Consultation d'une struciure : C0699 HOCKEY CLUB DE PARIS A
= Structure courante
" Coordonnées
= Bangue | Coordonnées Bangue Instances Traces Affiliations Egquipements
s Afiiations b
L instances RAISON SOCIALE —
= Ubiiisateurs =
= Création dubiisateurs hom abrégé - H.C. PARIS
= Opérations financidles Farme juridique :  Association loi 1901 Spécialté
® Prochaln préfévement Code qualité club : Association unisport Mom de l'entreprise
= Etat Juridique : Actif Etat Extranct : Actif
2\1 Adhérent / Licenciés
e Y
." Administration . DE €C PONDANCE ' =
# m= ADBFSSE DI SIEGE 1 i

Ce menu offre d’autres fonctionnalités :

4121 Utilisateurs

- La rubriqgue « Utilisateurs » recense les personnes qui disposent d'un droit d'acces
«administrateur », « gestionnaire » ou « consultant » sur les différents modules de la
structure. Il existe trois réles par module :

- Les administrateurs sont réservés a la structure Fédération et peuvent administrer le
module.

- Les gestionnaires concernent toutes les structures (Fédération, Ligue, Comité
Départemental, Club) et peuvent effectuer des opérations de gestion du module.

- Les consultants concernent toutes les structures (Fédération, Ligue, Comité Départemental,
Club) et ne peuvent pas modifier les données du module.

ar - e ANy . e, W Moricompte 8 Déconnesion
918 : Pour créer un utilisateur sur la structure, cliguez sur « Création
Feédération Frangaise de Hockey il
: 3 ».
SAISON 2011 - 2012 d Ut|||SateurS
W siructures LEDEFRANCE = CD75  CO§99- H.C.PARIS
M
= Liste des structures ES- ]
= Structure courante
= Coordonnges
* Bangue Coordonnges Bangue Instances Traces Affiliations Equipements
= Affiliations
» Instances RAISON SOCIALE .
= Utilisateurs =
= Création dutiisaieurs Mom abrege . H.C. PARIS
= Operations financiéles Forme juridigues :  Association loi 1901 Spécialté
= Frochalnpreigvement Code qualité club : Association unisport Ham de Pentreprise
= Etat Juricigus © Actif Etat Extranst © Actif
$ Adhérent/ Licenciés
e Y
.‘ Administration ADRESSE DE CORRESPONDANCE =
= — ———— - _ = l

?EC Renseignez le code adhérent OU les nom/prénom et cliquez sur

« Rechercher ». Si la personne n’est pas préalablement enregistrée
dans la base Intranet, vous devrez « Créer une nouvelle personne  ».

Fédération Frangaise de Hockey) [
SAISON 2011- 2012

» suuctures f  FFH. LEDETTRTCE TGO TR FARTS
e

= Liste des structures
= Structure courarte
" Coordonnées
" Bangue
= Affiiiations
= Instances

= Utilisatewrs = s Ak

= Création d'ulilisatews QUle nom: FONTAINE | prénom: JACKY

= Opérations finencidres Pour lancer la recherche, le code adhérent 0U le nom/prénom doivent étre renseignés,
= Prachein préfévament Pour le nom et prénom, I'utilisation du joker * est permise (au début ou a la fin du mot),
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La création d'un utilisateur nécessite deux étapes

¢ Complétez les champs concernant la personne (blocs « Identité de
Fédération Pranaise de Hockey la personne», « Coordonnées de la personne » et « Informations
SHENEN 202 complémentaires » ), puis cliquez sur « Suivant » .
| _? Stnuctures FEH
1 Création d'un utiliSaveu 7=
| %AdhérenULicenciés
| _3 Administration g n '\\ b
5 Création de la personne_,annﬁguration du compte J
Code Adhérent: | 010
Civiitd: * (M. OMme () Melle
Nomif [FONTANE | Prénomi® ALl
Morm de jeurie file |
Netiongite: | FrANCE
Date de naissance: * | Lieu de naissance
Appartement, Btage, Escalier: | |
Immeuble, Bétimert, Résidence : | |
W, Rue:s |7 || Lotissement | |des ciseaus | L
Lisudit, BP = | |
Cade postal fvile * | 75007 | [PeRIs 07 |
Pays: | FRANCE v
Tééphone: [ | Auretéléphone: ||
Makie Autre mokile | ]
Fax: | ] Adresse email *  |ifh@ithookeporg |
—— | : 't _’.-'M'_—-:—‘ l . 9 Wion comete ) Décornesion ()
=
g Attribuez un « Login » , puis cliqguez sur « Ajouter un réle ».
Fédération Frangaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012
-} Structures ILE DE FRAMNCE CD75 C0699 - H.C. PARIS
i e
a Adhérent / Licenciés
.? Administration i \ o h
g Creéation de la personn: ’,-”‘C nfiguration du compte |
Cet utilisateur n'a aucun accas
Préodert v
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A l'aide des fleches grises, sélectionnez la
structure sur laquelle l'utilisateur va
disposer d’'un réle, puis lui affecter un ou
plusieurs réles en cochant les choix
proposeés.

¥ [ILOG - LIGLUE DILE DE FRANCE
¥ (D075 - COMITE DEPARTEMENTAL DE PARIS
# [1C003 - RACING CLUB DE FRANCE
P [1C013 - STADE FRANGAIS
# []COB48 - JEUNESSE ATHLETIQUE DE MONTROUGE
¥ [JCOBS2 - PARIS HOCKEY
[ C0B8S - HOCKEY CLUB DE PARIS
B []C08S - PARIS JEAN BOUIN CLUB ATHLETIGUE S#0f

Réle Affecter
Gestiornaire Structure |
Consultant Structure
Gestionnaire Licence
Consultant Licence |
Gestionnaire Financier |
Consultant Financier
Gestiornaire Utiisateurs O
Consutant Utiisateurs
Rechercher Structure ¥
Gestionnaire Spartif O
Agministrater Spartit Fl
Gestionnaire Résuttats |

€0699 - HOCKEY/CLUB

Cliquez ensuite sur « Créer ».

@
Fédération Frangaise de Hockey [
SAISON 20112012

Création d'un utilisateur

A Siructures E FFH.  ILEDE FRANCE
b |
Ee‘ Adhérent / Licenciés
'I‘ Administration
MON COMPTE

Cet écran récapitule les roles affectés.

Pour confirmer, cliquez sur « Valider » .
L'utilisateur regoit ensuite son login et son
mot de passe par mail.

co7s

0699 - H.C. PARIS

Pour modifier, cliguez sur « Ajouter un
réle ».

Login: * 'JAEKM

‘ Créationde lap

ACCES

Gestionn
Consultant
Consultant

€0699 - HOCKEY CLUB DE PARIS (&
Consultant Structure

/

» Ajouter un réle

4.1.2.2 Opérations financ

Pour consu

f\'] r
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

." Structures

structure, cliquez sur
« Opérations financiéres »

ieres

===

de la

FA—

Iter la comptabilit

La situation financiére de la
structure vis-a-vis de la F.F.H. est
indiguée au niveau du « Solde ».

=

é

= Liste des structures
= Structure courante
= Coordonnées
* Bangue
s Afiiations

= instances

= Ulilisatewrs

= Création dutilisatews
= Opérations financiéres

Dela6surh

Liste operations financieres

Pl ]

Solde : 27,00 £

Dale de début: [14/08/2011 | [ Dale de fin: [17/06/2011 | [5]

Mb résultats par page | 50 % |

wo =1 = 3

Commande Opération Libellé Déhit Credit
AS06/20 0000000432 11 12 001 Affilition Enregistrament d'une affilistion Atiliation : 0,00 € 000€
ol = = I AS0E201 0000000432.11.12.001 _Cumpélrtlun Gazon +21 ghs Enregistrement dune licence 7508071 - DURANMD ISABELLE : Compétition Gazon +21 ans 1350€ 000€
ré, Adhérent / Licenciés 1SDERO)  O0D0000432.11.12.001 1 . X
1 5I06/201) ’ N . P . . N Yol
-® saninistaion weenft - mooossssziiizoz | Pour acceder a la liste des opérations financieres sur une période

1

donnée, saisissez les dates de début et de fin au format JJ/MM/AAAA

L'opération la plus récente est
affichée par défaut en bas de
page. Pour disposer d’un tri
inversé, cliquez sur la fleche grise.

dans les champs prévus a cet effet ou renseignez-les dans les
calendriers E puis cliquez sur « Rechercher ».
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4.2 Adhérents

4.2.1 Recherche

M

En cliquant sur « Adhérents/Licenciés » , puis « Liste des licenciés » , vous
accédez, pour la saison en cours, a la liste des adhérents de votre club.

|

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011- 2012

cliguant sur I'année souhaitée.

a3 FFH. ILE DE F|

.’ Structures
LI

Vous pouvez consulter la liste des licenciés des saisons précédentes en

% Adhérent / Licengy

= Liste des licenciés

Vous avez la possibilité d'afficher 10, 25, 50 ou 100 résultats par page. Pour
naviguer sur les pages, cliquez sur les chiffres « 1.2.3.4.5 » ou sur les fleches >

_’ Administration
LIS

b résultats par page | 50 v
¥ sporit par page (50 %]

& Localité
[

Nom Prénom Ftat de I licence

Debut de validite Type de licence

Categane = '5ra

/ 7a020ET DUPONT JEAN 75015 PARIS 18 Inactit Compéttion Gazon +35 ans. +35ens (>}
7508071 DURAND ISABELLE 75015 PARIS 18 Actif Compéttion Gazon +21 ans +35ans [>]
3011081 fontaine jacky 75007 PARIS 07 Iractit Gazon +35 ans. +35ans - &

Les en-tétes de colonnes permettent d’effectuer des recherches par « Code
Adhérent » , « Nom Prénom » ou des tris par « Localité » , « Etat» ou

Sélectionnez I'adhérent pour
accéder a sa fiche identité

« Type de licence » , « Validité » et « Catégorie d’age » .

4.2.2 Fiche d’identité

Vous avez le choix de consulter les onglets :
-« Coordonnées »
-« Acces »
-« Licences »
-« Fonctions »
-« Traces »

=]
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2012 - 2013

ILEDEFRAMCE ~ CD75 ~ COG8T - H.C. PARIS

_‘ Stiuctures b
| 4

% Adhérents / Licenciés

Wan compte £ Déconnexion (@] X

8 ndministration T
e

|M Coordonnges ‘ Arcés Licences Fonctions Traces

.R Sportif

.3 Reporting

W

34
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4.2.2.1 Coordonnées

ﬁc r Mor compte 8 Déconnexion [§ &
g
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

‘ Sirictias L. FFH. ILE DE FRAMCE ch7s C0699 - H.C.PARIS
“BE
S‘Z P 1 Fiche d'identite : 7402061 JEAN DUPON M
i
Dans le bloc « Informations | Sivous disposez d’'un accés
complémentaires » , champ « Utilisation [= F._L 'g
adresse (r’nalllng)\» , les choix « oui » ou *| «gestionnaire », en cliquant surk' —ad VOUS
« non » s'offrent a vous. Ce champ permet I houvez modifier ou compléter les blocs
gl |denFn"|er les personnes qui, conformemen,t | «Identité de la personne » , « Adresse de
a la loi informatique et libertes, ont demandé || |3 personne » et « Informations
de ne pas utiliser leur adresse a des fins de complémentaires » . Les champs précédés
prospection, notamment commerciale. || de * sont obligatoires.
<
& Avenue RACHEL
75018 PARIS 18
FRANCE
Téléphone . 6144693369
& Email - fihfiffhockey.org
I mronmhﬁons'66m|§Lém£mmlIi»i§.\_ x‘l
Utilisation adresse (maiing) : Oui Situation cle famille
Profession Caténotis socin profesionnelie L

o
: Champ de saisie obligatoire ]

[

IDENTITE DE LA PERSONNE

Code Adhérent FAN20E
civité: * M. Mme ) Malle
Hom: * | DUPONT Prénom " | JEAN

Ham e jeune file: |

Matioraits | FRANCE v
Detc de naissanee * | 06/021374 | 7] Lieu de neissance:

Etat:  Actl v

Procédez aux modifications nécessaires puis
cliquez sur « Modifier » .

35



Manuel 2012/13 club réglant par chéque

4.2.2.2 Acces

L'onglet « Accés » renseigne sur les droits d'accés de I'adhérent sur les structures référencées dans
l'Intranet F.F.H.

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2012 - 2013

.‘ Structures
(- 2

% Adhérents / Licenciés

/7

“ FFH ILE DE FRAMCE co7s

CO68T - H.C. PARIS

L06-ILE DE FRANCE > D075-CD 75 > CO6H7 H.C. PARIS

= ® i
bion compte {8 Déconnexion (@)

Pour modifier les réles, cliquez
| Sur « Ajouter un role » et

suivre les indications du point

W Admini
d
_3 Sportif

_3 Reporting

” Coordannges | Accés | Licences Fanctions Traces

4121

ACCES

Espace Licencia

Login : 80020702

4.2.2.3 Licences

L'onglet « Licences » renseigne sur les licences en cours et I'historique de licences de I'adhérent.

En cliguant sur le nom de la saison, vous 1
_ «*| obtenez des détails sur les autres licences En cliquant surE], vous accédez aux
. #2.1 souscrites au cours de la méme saison ou lors informations médicales, options de licences
 4*/{ des saisons précédentes. (assurance) et informations
| sponi complémentaires (éventuels surclassement
| .& Reporting et I’eStrICtIOH de quallflcatlon)
Structure: £068T - HOCKEY CLUB DE PARIS Commaricls : 0000000439,12.13,005
Type delicence : Compétition Gazon +21 ans Egt | Actif !
Cetégorie dége: +21ans Date de walidation : 20062012
Dste de demande . 20/06:2012 Dale de souscription © 20/06/2012
Edition: Editée Date ol ddtion | 20/06/2012
\VGlile . 200672012 - 301062013 © Mortert: 6458 € \ 4
—
Afficher les cerfificats medicaux [ Q +]
. S
les options +]
Afficher les informations complémenaires +]
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4.2.2.4 Fonctions

Cet onglet recense les éventuelles fonctions de I'adhérent enregistrées dans les instances d'une
structure.

Wion compte {8 Déconnexion

G

Fédération Frangaise de Hockey
SAISON 2012 - 2013

m Sirictuias L. 3 FFH. ILE DE FRAMCE co7s CO68T - H.C. PARIS

7 % =" ﬁ‘ e 80020702 JEAN DUPONT - Competition Gazon +21 ans - 2012 - +21ans - Aucun
| SR, Adusrents  Licenciss

1

‘ Goordonnées Acoés Licences | Fonctions ‘ Traces
_mSpnnif

: LISTE DES FONCTIONS |
_& Reporting

Filtre | En cowrsive

o téeultats gar page | 50 v |
Aucun éléments & afiicher _ _ [

¥ Libellé de l'instance Date de deébut Date de fin

Auicun enregistremert r:onrras_pm=|diant5

€22 =

4.2.2.5 Traces

L'onglet « Traces » recense I'historique des actions opérées sur I'adhérent.

Won compte ) Décornexion
=
@

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2012 - 2013

3 Structures £ FFH ILE DE FRANCE oS CO687 - H.C. PARIS

= 3 = " I8 180020702 JEAN DUPONT . Competition Gazon +21 ans - 2012 - +21ans - Aucun
| 8B, Adusrents Licencis

. ‘-3 P : i
| __& Sportif
| __& Reporting

Mb résultats par page | 50 v |
Aucun lérments & afcher e
Date ~  Utilisateur Type Libellé
Aucun enregistrement corresponckant

4.3 Administration — Produits et tarifs

Q En cliguant sur « Administration puis « Produits et Tarifs» , vous pouvez
ik Fodotee it consu.lter les tarifs des produits proposés par la F.F.H., classés en familles de
SAISON 2011 - 2012 produ'ts .

_a Stnuctures

g Liste des tarifs de produits M=)
% Adhérents | HCenglés

2 Adwinistrati Fa
T i
= Produits et Tarifs \Licences
|Mutation

_ Assurance
_m Sportif ,?Smduwts financiers
S |Duplicata de licences

Choisissez la famille de produits ' ~|
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4.4 Sportif

a- .

o)

hion compte 8 Déconnexian

Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

.‘ Structures B
Ll

Pour accéder au module de gestion sportive, cliquez sur « Sportif »

ILE DE FRAMCE CD75

C0699 - H.C. PARIS

Consultation d'une structure : C0699 HOCKEY CLUB DE PARIS

% Adhérent / Licenciés =

Forme juridigue : Association loi 1901 Spédialits
= o I " e

LS
3 A""""'S"‘“} “ i (e, e e e
| &y Sport RAISON SOCIALE -
L Mom abreége . H.C. PARIS . -
= Feuilles de matchs e hretes E

A

Vous avez ensuite le choix d’accéder aux modules de gestion des

équipes ou de gestion des feuilles de matchs qui sont maintenus a
l'identiqgue dans GOAL.

_ \ L

GESTION DES EQUIPES

|| Liste tes équines du club

Yous n'avez aucune équipe dans votre club.

\

“GESTION DES RESULTATS

Vous n'avez aucune equipe engagee dans un championnat powur cette saison
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4.5 Reporting (Extractions/Statistiques)

bon compte @ Déconnexion (@ &

=

T
Fédération Francaise de Hockey
SAISON 2011 - 2012

¥ stuctures ® Pour accéder au module de Reporting, cliquez sur « Reporting »,
52, Adnsrents  Liconciés puis « Modules fonctionnels »

% Administration
e

.3 Sportif

.3 Reparting /

Mom abrégé
= Dernigres extractions QW’ Farme juridicue : Spécialts =
= Modules fonctionnels Code nualté club HMom de l'entreprise
e ‘ Etat Juricique ;_Actif Etat Extranst . Actif
 —— =
| .? Reporting . | ] =
« Dinareg esratibns GENGHGE A I'échelon d'un club, un gestionnaire peut accéder a trois sous-
e modules d’extractions « Financier », « Licences », « Statistiques ».
= Equipements

\t

AN

= Financier 7
= Licences

= Manifestations

B

= Personnes
= Structires
» Statistiques

Q} Adhérents / Licenciés

Le statut des documents est autornatiquernent mis 3 jour toutes les 30 secopdes. Yous pouvez rafralchir cet écran en appuyant sur la touche F5 de vaotre clavier.
.m Administration

.? Sportif
| .? Reporting

M résultatd par page | 50 %

Deld3surd
Libellé

w2 s

Périodicite T[I-“~ima nénération

" T Club Adher r ssison | sexe f caténnrle dige Ciub Maniisle 2
= Dernigres extractions géngrées Statistioues Club par saison / sexs / catégoris d'ége Club Marusle =
= Modules fonctionnels Statisfimemaldigar saizon | sexe f création-ranouvellsment Club Mariusle =2 )
Z
= Affiliations CeE 5 s
= Equiperments
= Financier

= Licences
;o Cliquez sur 'icone B pour générer I'extraction.
= Stuctures
= Staifistiques

_ﬁﬂ Sr . L g ——— l 4 Mion somgte ) Déconnexion (@
—
o ] Nommez I'extraction et choisissez la saison souhaitée dans le menu
Federaion Froneaise e Fokey - déroulant, puis cliquez sur « Enregistrer ». i
.’ Structures
13 \ T

% Adhérents / Licenciés

.‘ Administration
o

.3 Sportif Mom du fichier : *
Saison : *
_P Reporting

- =8I vide, Je fichier prendra un nom genseé par defaut

* Enragistrar
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Le temps de la génération de I'extraction, vous étes redirigé vers la page
Fédération Frangaise de Hockey [ .
SAISON 2011 - 2012 Feaat Inltlale

‘I‘ Structures

&z) Adhérents / Licenciés

‘I‘ Administration

Dela3surd

_" Sportif

= Visibilité P\ achaine génération

_.‘ Reporting
Statistiguies Club &dhérents par saison | sexe {catégorie dage Ciub Mantele
=
)

Statisticues Club par saison / sexe | catégorie dége club Manelle
Statistioues Club par saison / sexe / créstion-renouvellemert club ManiLielle

Lorsque l'icéne E réapparait, cela signifie que I'extraction est préte et vous
recevez un message de notification par mail.

Cliquez alors sur 'icbne E] « Afficher les documents générés  ».

Libellé

L Administration

s

.P Sportif

Visibilité @~ Périodicité Prochaine génes atian

‘I‘ Reporting | L
. Statistiques Club Adhérents par saisan / sexe | catégorie doe Club Maruelie

k-1 O
h Statistiques Club par ssison / sexe / catégorie d'age Club Manusls - .
s Club par ssison f sexe / créalion-renouveliemert Club Manuelle 2 0

<< 21 = =

Pour télécharger I'extraction, cliqguez sur I'icone E « Sauvegarder le
document ». Enregistrez enfin le fichier au format Excel pour étre en mesure
de le retravailler (filtres, tris).

De1d1surd
Fichier

Généré le 07/06/2012 & 17:18:06

Licencesani112.c5v

4 Fermer

Pour tout renseignement complémentaire, n’hésitez p as a contacter
la Fédération Francaise de Hockey :

6 avenue Rachel - 75018 PARIS
Tél : 01.44.69.33.69 - Fax : 01.44.69.03.96

E-mail : ffh@ffhockey.orqg - Site Internet : www.ffhockey.org

40



