1. Processus de création de structure

Manifestations
Sportives

- Gestionnaire Fédération - 0 - FEDERATION FRANGAISE DE HOCKEY
2 0 2 5 Droits et Role : | Gestionnaire Fédération FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY v |  Modifier
Actions » Structures et Licences » Votre choix ?
[# Actions | B Sstructures | L
Structures
MNouvelle Structure 9 | Rechercher une structure |
Affiliation et Renouvellement d'affiliation
Licences
Saisie de licences
Personnes

& OQutils

Commandes et Paniers

P

» Aller dans I'onglet « structures et licences 0

» Cliquer sur « nouvelle structure » dans le menu de gauche ou dans I'espace central en dessous 9

Structures et Manifestations Gestion de la Gestion Administration
0 2 4 Sportives formation Documentaire Comptes

M FRANCIS CUSNIEUX - Gestionnaire Fédération - 0 - FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY coe @G eoo
0 2 5 Droits et Role : | Gesfionnaire Fédération FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY v | Modifier

m » Structures et Licences » Actions » Nouvelle Structure » Page 1/6

Mouvelie Structure 1 - Sélectionner le type de structure parente Enregistrer
Affiliation et -

Renouvellement Département v Suivant
Jsfiiistion \

Saisie de licences

Informations sur la procédure
[ D001 - COMITE DEPARTEMENTAL DE HOCKEY DE L'AIN v — Vos étapes.

- Choix du parent
s o - - Infarmations sur la Structure
Licences 3 - Sélectionner le type de sth
/

2 - Sélectionner la structure parente 9

- Infarmations juridiques

- Disciplines et spécialité

- Récapitulatif et enregistrement
- Structure enregistrée

o n o Lo R =

Personnes

» Choisir la structure parente, en général c’est le département si vous créez un club
» Choisir le département de la structure et cliquez sur « suivant » a droite de 'écran 9
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Renseigner ensuite les infos demandées sur la structure *

» Structures et Licences » Actions = Nouvelle Structure = Page 2/6

Identité de la nouvelle structure

Type de la structure Club
Non modifiable

Nom de la structure | * :I

@ Vérifiez gue I'adresse email de la Suivant

structure est valide.

abligstoire

5 FFH

Nom court de la | *:l E L14-

structure
conssillé
Adresse e-mail
abligstoire

Site internet

Numéro de Portable

|

|

Téléphone |
|

Fax |

Adresse actuelle du siége de la structure

Adresse de | Structure hd
correspondance
abligatoire
Adresse | Toute communication V|
oDigslore

=t

*_ | k
* :I Informatio

Vos etapes.
1 - Choix du
2 - Informat
3 - Informati
4 - Discipling
5 - Récapitu
6 - Sfructure

© Concemant les champs
d'adresse, ne jamais metire

de virgule, ni point, n

apostrophe, ni biret.

Il est possib,
cliguant sur

Nom du batiment |

| \ Consulter l'aide en ligne pour
plus dinformations sur ['ufilisation

Escalier |

| des coordonnées.

Numéro de voie |

Type de lavoie | Rue w

abligatoire

Mom de la voie |

abligstoire

Lieu dit |

Code postal

abligatoire

Commune |

obligatoire

Pays |FRANCE

obligatoire
Logo de la structure

Fichier du logo [ Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Telécharger ce logo

Renseigner les infos juridiques

M EXALTO ADMINISTRATEUR - Administrateur Extranet - 0 - FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY
Droits et Role : | Administrateur Extranet FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY w |  Modifier

» Structures et Licences » Actions » Mouvelle Structure = Fage 36

Informations juridiques

Statut juridique [ Association unisport ~|
Numeéro Siret
Numéro APE

Numéro de
déclaration a la
prefecture
Date de déclaration |7| =
& la préfecture ¥
Lieu de déclaration l
(préfecture)

Une fois que tout est renseigné, cliquez sur « suivant » a droite

00OOO6000 °™

Retour Suivant

= F.FH
od L14 - AUVERGNE RHONE-ALPES

X DOON - AN
Iy CLUB DE HOCKEY SUR GAZOM

Informations sur la procédure
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Ensuite vous choisissez votre discipline

M EXALTC ADMINI STRATEUR - Administrateur Extranet - 0 - FEDERATION FRANGAISE DE HDCKEY 009 @ 0 ﬁog © Déconnexion
Drolts at Rdle : [ Adminisirateur Extranet FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY v |  Modier

| » S Actions » Nouy t » Page 45

Activité Non Compétition Non @ Les chol ci-conire définissent les Retour  Suwant

proposé compétition activités visiles sur les plannings.
Hockey en salie - o O & FFH
Hockey sur gazon ] O O ¥ L14 - AUVERGNE RHONE-ALPES
¥ DOOT - AN

£ CLUB DE HOCKEY SUR GAZON

Vérifier le code de la structure. Il est attribué automatiquement et s'incrémente au fur et a mesure.
Droits et Roe : [ Administrateur Extranet FEDERATION FRANGAISE DE HOCKEY w|  Modifier b A A A A A A A

» Structures &l Licences » Actions » Nouvelle Structure » Page 56

Département Retour Enregistrer
D001 - AIN

Code de |CO749 ] & FFH Voscélanes g
- 1 - Chote du parert (lerminée)
1 Yo &7 L14 - AUVERGHNE RHONE-ALPES 2 - Infomnations S5 Stucturs. fnmings)
structure 15 D001 - AN 3 - Informations juridiques (terminée)
[L7 COT49 - CLUB DE HOCKEY SUR GAZON 4 - Disciplines ef spéciainé (lerminge)
I‘:F‘e de  Club 5 - Recapitulatif et enregistrement

2 ST 6 - Structure enfegistrée

structure Informations juridiques : 2 ?

Nomde CLUB DE HOCKEY SUR GAZON 1 est possible de revenir sur chague écran terminé én

la Statut juridigue Association cliguant sur son Fbelle

structure unisport

Nom HOCKEY SUR GAZON Numéro Siret 25886321354321321

SouTLe Numéro APE 14542

Stroctum Numéro de déclaration 3la  53543543513210

préfecture
Adresse : Date de déclaration a la 10/02/2022
|| préfecture

o O Smant Lieu de déclaration BORDEAUX

Escalier (préfecture)
Numéro de voie 1 = :

. - "

Type de la voie Rue ARBITRE E??
Nom de la vole GAZON Hockey en salle  Compétition
Liew dit PELOUSE Hockey sur gazon Mon Compétition
Code postal 33000 :
Commune BORDEAUX
Pays FRANCE
Téléphone 05 06 07 08 09
Fax
Adresse e-mail emali@hockeysurgazon.com
Site internet hockeysurgazon, com

Cliquer sur enregistrer et votre structure a été créée

M EXALTO ADMINISTRATEUR - Administrateur Extranet - 0 - FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY °0 ‘3 @o oo @ & Déconnexion
Droils ef Role : | Administrateur Extranet FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY |  Modifier
» Structures el Licences » Actions » Nouvelle Structure » Page 6/6

Département Votre structure est maintenant créee.
D001 -AIN | Consutter a fiche de cette structure |
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Il faut ensuite I'activer en allant dans la fiche structure, dans l'onglet "info"

 stats | Infos ] Attestations ] Bureau | Droits | Licences

Lieux de pratique | Pass Hockey

' Transferts

' Identité de la Structure

Etat de la structure
obligstoire

Nom de la structure
obligatoire

Nom court de la
structure

conseillé

Adresse e-mail
obligatoire

Site internet

Téléphone

| Actif

v]

|CLUB DE HOCKEY SUR GAZON

|HOCKEY SUR GAZON

|email@hockeysurgazon.com

|hockeysufgazon.com

10506070809 |

Pour que votre structure puisse étre affiliée, il faudra aussi activer les coordonnées bancaires:

Voir la petite note en rouge sur la droite

w Sinpctns o Licences s Siructuntd s FER » AUVERGNE RHONF-ALPES » AN COTES - CLUR DE WOCKE

mu[lnlm

| AlRestatehs ] Bureau ] Droits

Licences | Lisux de pramigque

Pass Mocky | Tramaderts | Mutations | CHO | Commandes E Coampts

Logs

Position du compis

@ acsr O Eloqué ) inaci

Relewd d'identié Bancaine

Hom de 13 banque

Paloment

Typse 3@ Pasement = | Comenanda a Facte v|

Enregesiament

0.00]

& Motes :

.00

Saisie de type AIB

W duCompla - Cht P

Saisie de type iban

P —

L IL J i

Saisie de BiC | Bank kdentfier Code )

SEPA - Rétérence Unigue du Mandat (RUM)

=
SEPA - Séguencement

[FRST +|

SEPA - date da |13 signature du Mandat

afbabions

At | L cOmons paul 18ite 800 Afilaton Bl fes bosnied
Blogud &4 Inact®  Le compbe ne peul St ri loBnces m

| arermar andibvamant SFPL i s Amainae aos A amaboe s v cland aliuisoe un s mandat de sshEvamand SRS
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2. Processus d'affiliation de Structure
Pour affilier la structure, il existe deux méthodes :

a) Par le biais de 'espace club, onglet attestation
Soit vous passez par l'onglet attestation pour renouveler la cotisation

M EXALTO ADSMNISTRATEUR - Administrabear Extrane! - 0 - FEDERATEON FRANCAISE DE BOCKEY o~ - = 1 Dégonnauion
- QOOEO000
Droits ot Kol ©| AdminisSraiew Extranst FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY Pelioxgilngr - -
LiliiY Infok | Attestaliomy | Eluresuy Dot Licences Li=irx do pratique Fans Hotkey Tranafets /| Walakions CHO Commanday Compia Logs
Afliliations Aviestations pour bs salson an couis

Aucune affillation
# Rancuveler la cobsaton

Aucung FSlalon Doy B SEE0N CoUrES

Etla vous suivez le processus jusqu’a son terme.

b) Par la page de renouvellement d'affiliation
» Soit vous passez par le chemin suivant :
» Allez dans 'onglet « structures et licences »
» Cliquez sur « Affiliation et renouvellement d’affiliation »
» Saisissez le nom de la structure ou son code

Administrateur Extranat - 0 . FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY

Droits t Rije : | Administrateur Extranet FEDERATION FRANCAISE DE HOCKEY v |  Moddfier

Sélectionner une structuns ;

Nom dela [c UB DE HOCKEY SUR GAJ

slriciure

Code de la
struciure

Rachearched

Un ajustement a été réalisé pour les primo affiliation puissent également se faire par le biais de cette zone.

Page de saisie 2/8
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Page de saisie 3/8: choix des activités et types de licences proposés par le club
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Page de saisie 4/8: Désignation du bureau
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Ne pas oublier de bien renseigner tous les champs, email, téléphone, carte identité, photo...

Page de saisie 6/8: prise de licence des membres du bureau
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Page de saisie 7/8: Page de récapitulatif de paiement
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Page de saisie 8/8: Page de récapitulatif de paiement: validation et finalisation de commande avec le récapitulatif
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